
 

 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 
 

Acessar e responder e-mails, atender chamadas por video 

ou telefone e adotar providências devidas 

A 40  
 

Solicitações atendidas e 

providências adotadas 

Todos 
B 24 
C 16 
D 8 
E 4 
F 2 

 
 

Acionar Agência Franqueada dos Correios, em caráter 

excepcional (regime parcial) 

   
 

Remessa entregue e 

cliente atendido. 

Diretoria-Executiva 
Unidades Estaduais   

  

  

E 4 
  

 

Acompanhar a efetivação dos pagamentos da folha de 

pessoal, assim como as devoluções, e proceder aos 

reprocessamentos de acordo com informações enviadas 

pelas unidades de recursos humanos. 

  
Pagamentos 

reprocessados; 

Informação repassada 

para as unidades de 

recursos humanos. 

Diretoria-Executiva 
Unidades Estaduais   

  

D 8 
E 4 
F 2 

 

 
Acompanhar a gestão do Coral do IBGE. 

   

Ensaios e apresentações 

realizadas. 

CDDI 
B 24 

  

  

  

  

 

Acompanhar a implementação das atividades de TI 

(criação, atualização e manutenção de portais, sistemas, 

aplicativos, outros) 

A 40  

Dados, sistemas, portais, 

aplicativos criados e/ou 

atualizados 

DGC 
DI   

C 16 
  

E 4 
  

 
 

Acompanhar arrecadação de receitas e efetuar 

reestimativas 

  

 
 

Arrecadação conferida e 

ajustes efetuados 

Diretoria-Executiva 
  

C 16 
  

  

  



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

Acompanhar atos publicados no Boletim de Serviço 

Interno, Diário Oficial da União e demais publicações oficiais 

   

Acompanhamento 

realizado 

Todos 
  

  

  

F 2 

 

 
Acompanhar descentralizações de créditos e recursos 

recebidos de outros órgãos 

   

 
Descentralizações 

conferidas 

Diretoria-Executiva 
  

  

D 8 
  

  

 
 

Acompanhar e analisar a movimentação das contas 

contábeis de programação orçamentária e financeira 

   
 

Contas Contábeis 

analisadas 

Diretoria-Executiva 

B 24 
  
  

  

  

 
 

Acompanhar e conciliar contas contábeis relativas à 

execução financeira. 

   
 

Conciliação contábil 

efetuada e atualizada. 

Diretoria-Executiva 
  

  

D 8 
E 4 

F 2 

 

Acompanhar e conferir o recebimento de material (regime 

parcial) 

  

 

Acompanhamento 

executado 

Diretoria-Executiva 
Unidades Estaduais   

  

  

  

F 2 

 

 

Acompanhar e controlar a coleta das pesquisas, atividades 

de atualização das bases cartográficas, recortes territoriais, 

cadastros de endereços e operações censitárias 

A 40  
Realização do 

acompanhamento e 

controle da coleta das 

pesquisas 

Unidades Estaduais 

B 24 

C 16 
D 8 
E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 

Acompanhar e controlar registros referentes às vendas de 

publicações do Órgão 

  Faturas de vendas de 
publicações registradas no 

SIAFI; Baixa dos 

pagamentos efetuados e 

saldo da conta contábil 

atualizado. 

Diretoria-Executiva 
  

  

  

E 4 
F 2 

 

Acompanhar e estudar novos normativos e legislação 

vigente 

  

Materiais examinados, 

conhecimento sobre 

legislação e DOU 

atualizado 

Todos 
  

  

D 8 
E 4 
F 2 

 

 
Acompanhar e orientar as aplicações da Identidade Visual 

do IBGE. 

   

Produtos ajustados aos 

padrões de Identidade 

visual. 

CDDI 
  

C 16 
D 8 

  

  

 

Acompanhar e registrar informações relativas a convênios, 

acordos de cooperação e termos de execução 

descentralizada 

   

Informações registradas; 

Contas de controle 

atualizadas 

Diretoria-Executiva 

B 24 

C 16 
D 8 
E 4 

  

 

Acompanhar equações de restrições no SIAFI e solucionar 

desequilíbrios 

   

Equações de restrições 

monitoradas e resolvidas. 

Diretoria-Executiva 
B 24 
C 16 
D 8 
E 4 
F 2 

 
Acompanhar projetos, proposições, pronunciamentos, 

comunicações dos parlamentares e diversas informações, 

no Congresso Nacional, inerentes à área de atuação do IBGE 

A 40  
 

Relatórios de 

acompanhamento 

Presidência 
B 24 
C 16 

  

  

  



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 

Acompanhar relatório de pendências, cobrar Unidades com 

pendências 

A 40 
Relatório de controle 

analisado. Contato com a 

Unidades efetuado. 

Atividades pendentes 

concluídas. 

Diretoria-Executiva 
B 24 
C 16 
D 8 
E 4 
F 2 

 

 

Acordar um plano de ação a partir da avaliação da pesquisa 

   

 

Plano de ação concluído 

DPE 
B 24 
C 16 
D 8 

  

  

 
 

A dministrar a relação do IBGE com instituições 

internacionais, o que inclui o pagamento de anuidade 

A 40 
Relações com instituições 

internacionais 

estabelecidas e 

pagamento de anuidades 

realizado 

Presidência 
B 24 
C 16 
D 8 
E 4 
F 2 

 

 
Administrar Bases de Dados e Metadados e Gerir Bancos de 

Dados 

A 40  

Scripts de 

execução/Relatório de 

situação 

DI 

B 24 

C 16 
D 8 
E 4 
F 2 

 

 

Administrar, comercializar e distribuir produtos e serviços 

do IBGE 

   

Administração e 

atendimento realizados; 

produtos distribuidos e 

entregues. 

CDDI 
B 24 

  

  

  

  

 

 

Analisar casos de roubo/furto/extravio de bens móveis 

   

 

Tratamento e resolução 

da questão 

Diretoria-Executiva 
Unidades Estaduais   

C 16 
D 8 
E 4 

  



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 

Analisar contas de controle dos contratos de serviços, 

locação e de fornecimento. 

  

 
Controle atualizado do 

saldo das contas dos 

contratos vigentes. 

Diretoria-Executiva 
  

  

D 8 
E 4 
F 2 

 

 

Analisar documentação de solicitantes no processo 

automatizado 

A 40  
Processos analisados e 

autorização conedida ou 

não. 

Diretoria-Executiva 

B 24 

C 16 
D 8 

  

  

 

Analisar e acompanhar o Plano de Desenvolvimento de 

Pessoas - PDP encaminhado pelas Diretorias, Coordenações 

Gerais e Unidades Estaduais 

A 40  

 
Planilhas do PDP 

analisadas 

Diretoria-Executiva 
B 24 

  

  

  

  

 
Analisar e autorizar (ou não) pedidos de aquisição de 

materiais de consumo e solicitações de alocação de 

recursos 

   
 

Pedidos analisados e 

autorizados ou não 

Todos 
  

  

D 8 
E 4 
F 2 

Analisar e comparar inconsistências entre valores 

apurados no estoque físico e valores contabilizados na 

conta contábil de materiais de consumo no SIAFI e realizar 

os ajustes 

   
 

Saldos conferidos e 

compatibilizados. 

Diretoria-Executiva 
  

  

D 8 
  

  

 

 

Analisar e padronizar os produtos geocientíficos antes da 

sua disponibilização ao público. 

   

 

Produto analisado e 

padronizado. 

CDDI 
  

C 16 

D 8 
  

  



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 

Analisar o conteúdo das publicações técnicas e enquadrar 

nas linhas editoriais. 

A 40  

 
Publicações classificadas 

em linhas editoriais 

adequadas. 

CDDI 

B 24 

  

  

  

  

 

 
 

Analisar prestações de contas e efetuar ajustes necessários 

   
Prestação de contas 

avaliada (de suprimento 

de fundos, de parcerias, 

etc.) 

Diretoria-Executiva 
B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

  

 

 
Analisar processos de alteração de limites municipais, 

divisas estaduais e fronteiras com efeito na Base Territorial 

e nas Estimativas Populacionais 

A 40  

 
Processos analisados, 

depachos efetuados para 

DGC/DPE e Atualização de 

Mapas 

DGC 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

  

 

 

Analisar, conceder e implementar aposentadorias e 

pensões civis 

A 40 Processos de 
aposentadoria analisados 

e instruídos 

Aposentadorias e pensões 

publicadas e 

implementadas em folha 

de pagamento 

Diretoria-Executiva 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Analisar, conciliar e ajustar a movimentação dos saldos das 

contas contábeis e dos balanços no Sistema Integrado de 

Administração Financeira – SIAFI; 

  
 

Saldos das contas 

contábeis e dos balanços 

analisados, conciliados e 

ajustados. 

Diretoria-Executiva 
  

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 

 
Analisar, conduzir e instruir procedimentos acusatórios 

A 40 Relatório Final com 

sugestões fundamentadas 

para decisão das 

autoridades 

instauradoras/julgadoras 

realizado 

Diretoria-Executiva 

Unidades Estaduais B 24 

C 16 

  

  

  

 

 

 
Analisar, encaminhar aos setores responsáveis e responder 

A 40 Respostas fornecidas, 
Chamados atendidos ou 

encaminhados 

Questionamentos 

respondidos, Questionário 

respondido ou 

encaminhado 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 
Analisar, gerir e homologar concessões administrativas, 

licenças, ausências, afastamentos, auxílios e benefícios   

   
Solicitações analisadas 

Concessão deferida ou 

indeferida 

Comprovação realizada 

Diretoria-Executiva 

Unidades Estaduais B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 
Analisar, instaurar ou instruir processos, responder e 

tramitar processos, montar processos e conferir 

documentação 

   

 
Processo estruturado, 

analisado e instruído , 

respondido e encaminhado 

Todos 

  

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 
Analisar, validar a qualidade dos dados e sistematizar os 

resultados da coleta de operações estatísticas e 

geocientíficas (pesquisas, censos, levantamentos, 

mapeamentos e outros). 

A 40  
Análise efetuada, 

validação da qualidade 

dos dados realizada e 

resultados publicados 

DGC 

B 24 

C 16 
D 8 

E 4 
F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 

 
Apoiar processo licitatório 

   

Julgamento técnico de 

propostas durante a 

licitação. 

Avaliação de Recursos de 

Licitação de TIC. 

DI 

  

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

Apoiar sistematização da análise de dados geoespaciais, 

registros administrativos e outros insumos pelas unidades 

descentralizadas 

A 40  

 
 

Dados sistematizados 

DGC 

B 24 
C 16 
D 8 

E 4 

  

 

 

 
Apresentar palestra em evento interno ou externo 

   

 

 
Palestra ministrada 

Todos 

  

  

  

E 4 

F 2 

 

 
 

Aprimorar aplicações do CNEFE 

A 40  

 
Aplicações (móveis e 

desktop) aprimoradas 

Presidência 

B 24 

C 16 

D 8 
E 4 

F 2 

 

 

Aprovar lançamentos de servidores/Gerir Pessoas/Gerir 

equipes de trabalho 

   

Homologação de férias, 

autorização de 

afastamentos, viagens, etc 

Equipe de trabalho 

supervisionadas 

Todos 

  

  

  

  

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 

 
Assegurar confidencialidade de dados da pesquisa 

A 40  

 
Confidencialidade de 

dados da pesquisa 

assegurada 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Assessorar, orientar, acompanhar, atender e prestar 

informações ou esclarecimentos 

A 40  

 
Assessoria e orientação 

efetuadas, em temas 

específicos 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Atender ligações recebidas pelo 0800 721 8181. 

   

 

 
Ligações atendidas. 

CDDI 

  

  

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Atender e gerir demandas 

A 40 Demandas atendidas (da 
Presidência, da Diretoria, 

da Coordenação ou 

Gerência, da Chefia 

imediata), Demandas de 

suporte e serviço 

atendidas, Chamados da 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 
Atender e gerir demandas de suporte e serviços 

tecnológicos 

A 40  

Chamados da Central de 

Atendimento 

avalidados/encaminhados/ 

fechados 

DI 

B 24 
C 16 
D 8 
E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 

 
Atender recomendações, orientações ou solicitações 

A 40 Recomendações, 

orientações, solicitações 

atendidas (da 

Procuradoria, da Auditoria 

Interna, dos órgãos de 

controle, LAI, Ministério...) 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Atender solicitações de arquivamento ou desarquivamento 

de processos administrativos 

   

 

 
Solicitação atendida 

Diretoria-Executiva 

  

  

  

E 4 

  

 

 

 
Atualizar sistema 

A 40  

 

 
Sistema atualizado 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Atualizar sistemas de resultados da pesquisa 

A 40  

 

Sistemas de resultados da 

pesquisa atualizados 

DPE 

B 24 

C 16 

D 8 

  

  

 

 

Atuar como Setorial de Contabilidade do Órgão 

  Acompanhamento da 
execução contábil do 

órgão, compreendendo 

suas Ugs, efetuado e 

respectiva conformidade 

contábil registrada 

Diretoria-Executiva 

B 24 

C 16 
D 8 
E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 
Atuar junto as instâncias de Integridade para promoção da 

ética e integridade 

  

Disseminação dos 

assuntos inerentes ao 

tema integridade por meio 

de campanhas (intranet, e- 

mail) 

Todos 
  

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Auxiliar a realização de eventos internacionais realizados 

pelo IBGE. 

A 40  

 

Eventos internacionais 

realizados 

Presidência 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 
Avaliar desempenho de dervidores e necessidades de 

novos treinamentos 

   

 
Avaliação de desempenho 

efetuada 

Todos 
  

  
  

E 4 

  

 

 

 
Avaliar desempenho institucional 

   

 

Metas monitoradas 

Avaliação de desempenho 

institucional efetuada 

Diretoria-Executiva 

  

  

  

E 4 

  

 

 

Avaliar os produtos elaborados a partir de atividades 

orientadas ao mapeamento do espaço territorial brasileiro 

A 40  

 

Gerar relatórios ou laudos 

técnicos. 

DGC 
  

C 16 

  

E 4 

  



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 

 
Calcular pesos das variáveis da pesquisa 

A 40  

 

Pesos das variáveis da 

pesquisa calculados 

DPE 

B 24 

C 16 
D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Calcular resultados agregados da pesquisa 

A 40  

 

Resultados agregados da 

pesquisa calculados 

DPE 

B 24 

C 16 

D 8 

  

  

 

 

 
Carregar Dados e Metadados 

A 40  

 
Auditoria do script de 

inclusão/alteração do 

Banco de Dados 

DI 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Classificar e codificar os dados da pesquisa 

A 40  

 

Dados da pesquisa 

classificados e codificados 

DPE 

Unidades Estaduais B 24 

C 16 

D 8 
E 4 

F 2 

 

 

 
Coletar dados da pesquisa 

A 40  

 

Coleta da pesquisa em 

andamento 

DPE 

Unidades Estaduais B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 

 
Coletar, sintetizar e consolidar dados e informações 

A 40  

 

Informações coletadas e 

sintetizadas 

Todos 
B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Comunicar Resultado de Auditoria e construir/elaborar 

recomendações 

A 40  

 

Recomendações 

elaboradas 

Presidência 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Conceder e retirar acessos de sistemas 

   

 
Acessos concedidos ou 

cancelados 

Acessos auditados 

Presidência 

Diretoria-Executiva 

DI 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Conduzir e acompanhar pagamento de faturas relativas à 

cessão de servidores 

  
Fatura de pessoal cedido 

emitida, registrada no SIAFI e 

enviada ao órgão 

cessionário; Baixa do 

pagamento efetuado e saldo 

da conta contábil atualizado. 

Diretoria-Executiva 

Unidades Estaduais   

  

  

E 4 

F 2 

 

 
Conduzir e instruir procedimentos investigativos para 

subsidiar decisões das autoridades instauradoras 

A 40  

 

Relatório Final/Nota Técnica 

realizado 

Diretoria-Executiva 
Unidades Estaduais B 24 

C 16 

D 8 

  

  



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 

Conferir, avaliar e atestar conformidade 

  

 

Conformidade dos 

registros de gestão 

efetuada 

Diretoria-Executiva 
Unidades Estaduais   

  

  

  

F 2 

 

 

 
Configurar fluxos de trabalho da pesquisa 

A 40  

 

Fluxos de trabalho da 

pesquisa configurados 

DPE 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Conhecer e atender Requisição de Material - RM. Inclusive 

extraordinária (regime parcial) 

   

 

 
Atendimento realizado 

Diretoria-Executiva 

Unidades Estaduais   

  

D 8 

  

  

 

 

Consolidar análises sobre pareceres técnicos relacionados a 

Royalties do Petróleo 

   

 

Documentos técnicos 

elaborados 

DGC 

B 24 

C 16 

  

E 4 
  

 

 
Consolidar, elaborar e encaminhar proposta de 

programação financeira 

   

 
 

Proposta encaminhada 

Diretoria-Executiva 
  

  

D 8 

E 4 

  



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 

Consolidar, programar e efetuar liberações orçamentárias e 

financeiras para Unidades Executoras 

   

 

Programação efetuada e 

liberação efetivada 

Diretoria-Executiva 

  

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Construir instrumentos de coleta da pesquisa 

A 40  

 

Instrumentos de coleta da 

pesquisa concluídos 

DPE 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Construir / melhorar os componentes do processamento 

dos dados da pesquisa 

A 40  

Componentes do 

processamento da 

pesquisa concluído / 

aprimorado 

DPE 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Construir / melhorar os componentes da disseminação dos 

resultados da pesquisa 

A 40  

Componentes de 

disseminação dos 

resultados da pesquisa 

concluído / aprimorado 

DPE 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

  

 

 

Construir manual/artefato para uso da tecnologia 

A 40  

 

Manual de uso 

DI 
B 24 

C 16 
D 8 
E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 

Consultar e confirmar as necessidades de pesquisa 

A 40  

 
Necessidades da pesquisa 

confirmadas 

DPE 

B 24 

C 16 

D 8 
  

  

 

 
Consultar instâncias normativas quanto a adequação ou 

implementação de normas relacionadas à atividade 

disciplinar 

   

 

 
Normativos atualizados 

Diretoria-Executiva 

  

  

  

  

F 2 

 

 

 
Contabilizar dívida ativa 

   

 

Dívida Ativa contabilizada 

e analisada. 

Diretoria-Executiva 

  

  

  

E 4 

  

 

 

Contabilizar folha de pagamento, outras despesas de 

pessoal e encargos 

   

Contabilização efetuada, 

documento hábil 

correspondente 

apropriado e emitido 

Diretoria-Executiva 

Unidades Estaduais B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Contactar fornecedores 

   

 

Atendimento realizado 

com dúvidas sanadas 

Diretoria-Executiva 

Unidades Estaduais   

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 
Contribuir para a elaboração de normativos internos e 

documentos 

A 40  

 

Contribuição efetuada 

Todos 
B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Controlar, atribuir e revisar códigos editoriais e de 

classificação de documentos da atividade-fim. 

   

 

 
Código atribuído/revisado. 

CDDI 

  

  

D 8 

  

F 2 

 

 

 
Controlar movimentação de estoque 

   

 
Movimento do estoque 

contabilizado 

mensalmente. 

Diretoria-Executiva 

Unidades Estaduais   

  

  

E 4 

  

 

 

Convocar e presidir as Conferências Nacionais de Estatística 

- CONFEST e de Geociências - CONFEGE 

A 40  
Conferências Nacionais de 

Estatística - CONFEST e de 

Geociências - CONFEGE 

convocadas e realizadas 

Presidência 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 
 

Coordenar, acompanhar e controlar cumprimento de metas 

e o trabalho executado, avaliar realização do plano de 

trabalho, gerir equipe técnica 

A 40  

 
Realização do plano de 

trabalho avaliada 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 
E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 
Coordenar, administrar e acompanhar o sistema do 

Programa Editorial e Gráfico do IBGE – PEG, no DAS. 

A 40  

 
Sistema PEG coordenado e 

atualizado. 

CDDI 
  

  

  

  

  

 

 

Coordenar, controlar e acompanhar a elaboração e o 

cumprimento do calendário de divulgações. 

A 40  

 
Calendário de divulgações 

coordenado, controlado e 

acompanhado. 

CDDI 

  

  

  

  

  

 

 

Coordenar e acompanhar a disseminação dos produtos 

editorados para outras áreas do IBGE. 

   

 
Publicações editoradas 

disponíveis para 

disseminação. 

CDDI 

  

C 16 

  

  

  

 

 

 
Coordenar logística de TIC 

   

 

 
Planos de Logística 

DI 

  

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Coordenar planejamento e acompanhar a produção 

editorial e gráfica dos produtos institucionais 

A 40  

 

Produção editorial e 

gráfica planejada. 

CDDI 

B 24 

C 16 

  

  

  



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

Coordenar projetos especiais ou iniciativas específicas, 

desenvolver projetos, gerenciar projetos estratégicos ou 

participar de projetos ou programas institucionais 

A 40  
Entregas parciais do 

projeto aprovadas 

Entregas finais do projeto 

aprovadas 

Todos 

B 24 
C 16 

D 8 

E 4 
F 2 

 

 

 
Criar cadastros e selecionar as amostras da pesquisa 

A 40  

Cadastros criados e 

amostras da pesquisa 

selecionados/Cadastro e 

amostra da pesquisa 

especificados 

DPE 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

  

 

Criar versão em inglês do resultado das pesquisas e 

estudos estatísticos e geocientíficos lançados pelo IBGE, 

bem como de notícias, comunicados e informes em geral 

no portal institucional. 

   

 

Versionamento em inglês 

do portal do IBGE. 

CDDI 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Definir metodologia de coleta da pesquisa 

A 40  

 

Metodologia de coleta da 

pesquisa definida 

DPE 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Definir processamento e a análise da pesquisa 

A 40  

 
Processamento e análise 

da pesquisa definidos 

DPE 

B 24 
C 16 
D 8 

E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 

 
Definir variáveis da pesquisa 

A 40  

 

Variáveis da pesquisa 

definidas 

DPE 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Definir / adequar arquitetura para disponibilizar novo 

sistema 

A 40  

 

Modelo da arquitetura do 

sistema 

DI 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Derivar novas variáveis e unidades de dados da pesquisa 

A 40  

 

Novas variáveis e 

unidades derivadas 

DPE 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Desenhar fluxograma e sistema de produção da pesquisa, 

testar e finalizar sistemas de produção da pesquisa 

A 40  

Fluxograma e sistema de 

produção da pesquisa 

desenhados 

Sistemas de produção da 

pesquisa concluídos 

DPE 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Desenhar resultados da pesquisa 

A 40  

 
Resultados da pesquisa 

desenhados 

DPE 
B 24 

C 16 

D 8 
E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 
Desenvolver conteúdo para treinamento ou material 

didático ou revisar material didático 

A 40  

 
Conteúdo desenvolvido 

Treinamento elaborado 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 
  

  

 

Desenvolver esforços interinstitucionais para o intercâmbio 

de dados e informações (cadastros, registros 

administrativos, bases de dados, bases cartográficas 

integradas, estatísticas, outros) 

A 40  

 

Acesso a Bases e Registros 

de dados 

DGC 

DPE B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Desenvolver e gerenciar ações de marketing da instituição 

em mídias digitais e impressas 

A 40  

 
Imagens, textos e vídeos 

em diferentes plataformas 

de comunicação. 

CDDI 

B 24 

  

  

  

  

 

 

Desenvolver e manter projetos mobile nas plataformas 

Android e IOS. 

A 40  

 
Projetos mobile 

desenvolvidos e 

atualizados. 

CDDI 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Desenvolver e produzir videos: preparar roteiro, gravar 

locução, fazer edição. 

A 40  

 

 
Video produzido. 

CDDI 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 
 

Desenvolver, elaborar e produzir publicações (impressas ou 

digitais com finalidade pedagógica, de referência e outras) 

A 40  
 

Publicação elaborada e 

produzida 

CDDI 

B 24 

C 16 
D 8 
E 4 
F 2 

 

 

Desenvolver material gráfico para distribuição por meio 

digital para apoio da coleta de pesquisas. 

A 40  

 
Imagens e textos para 

diferentes plataformas de 

comunicação. 

CDDI 

B 24 

  

  

  

  

 

 

Desenvolver novos canais institucionais na 

internet/intranet. 

A 40  

 

 
Canal desenvolvido. 

CDDI 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 
 

Desenvolver sistemas e aplicações web. 

A 40  

Sistemas e aplicações 

desenvolvidos/Sistema 

para homologação 

CDDI 

DI B 24 

C 16 
D 8 
E 4 

F 2 

 

 

 
Diagramar capa e miolo de livro com projeto gráfico 

previsto no Projeto Editorial. 

A 40  

 

 

Capa e miolo diagramado. 

CDDI 

B 24 

  

  

  

  



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 

 

Discutir fluxo e incluir itens durante execução do PAC 

A 40  

 
Fluxo discutido e itens 

incluídos 

Diretoria-Executiva 
  

  

  

  

  

 

 

 
Discutir soluções para problemas operacionais 

A 40  

Lista com impedimentos 

elaborada. 

Lista com soluções para os 

impedimento elaborada. 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Disseminar/Apoiar a disseminação de Dados e Informações, 

de novo sistema/produto 

  
Dados e informações 

publicados/ 

Comunicação da 

disponibilidadade do 

sistema em diversos 

canais de comunicação 

DI 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Distribuir Internamente materiais diversos. 

   

 

 
Material distribuído. 

CDDI 

  

C 16 

  

  

  

 

 
Divulgar (certames licitatórios, pesquisas, planos, vídeos, 

notícias) 

A 40  

Pesquisa divulgada 

Material divulgado 

Resultado divulgado 

Diretoria-Executiva 
Unidades Estaduais B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 
Divulgar pesquisas e estudos estatísticos e geocientíficos 

no portal institucional 

   

 
Divulgação realizada de 

acordo com data e horário 

definidos 

CDDI 

  

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

Divulgar e dar ampla visibilidade aos produtos e serviços do 

IBGE, e consolidar redes e fluxos eficazes de comunicação 

entre o IBGE e os órgãos de comunicação, o ambiente 

institucional e a sociedade 

A 40  

 
Divulgação realizada e 

redes de comunicação 

consolidadas 

Presidência 

B 24 

C 16 

  

  

  

 

 

 
Documentar e disseminar lições aprendidas e boas práticas 

   

Base de Conhecimento 

/Publicação de 

informações em diversos 

canais de comunicação 

Todos 

  

  

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Editar e imputar os dados da pesquisa 

A 40  

 

Dados da pesquisa 

editados e imputados 

DPE 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

Efetuar ajustes de contas específicas, em atendimento às 

normas de encerramento do exercício emitidas pelos 

órgãos de controle interno e externo 

   

Contas específicas 

ajutadas em atendimento 

às normas de 

encerramento do exercício. 

Diretoria-Executiva 
B 24 
C 16 
D 8 

E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 
 

Efetuar análises técnicas (dispositivos legais), realizar 

estudos e levantamentos e apresentar propostas) 

A 40 
 

Análises técnicas 

concluídas 

Propostas apresentadas 

Todos 
B 24 

C 16 

D 8 
E 4 
F 2 

 

 

 
Efetuar conformidade contábil 

   

 
 

Conformidade Contábil 

registrada 

Diretoria-Executiva 

Unidades Estaduais B 24 

C 16 

D 8 

  

  

 

 

 
Efetuar controles 

   

 
Controles efetuados 

Registro e controle 

acadêmico realizados 

Todos 

  

C 16 

D 8 

  

  

 

 

 
Efetuar controles e registros acadêmicos 

A 40  

 

Registro e controle 

acadêmico realizado 

ENCE 
B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Efetuar registros e consultas em sistemas governamentais 

e internos 

A 40  

 

Base de dados atualizada; 

Informações prestadas 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 

 

Efetuar tombamento de Bens Móveis (regime parcial) 

  

Bens tombados. Notas de 

Crédito solicitadas, notas 

Fiscais Cadastradas e 

notas de Empenho 

solicitadas 

Diretoria-Executiva 
Unidades Estaduais B 24 

C 16 

D 8 

  

  

 

 
Elaborar, acompanhar e divulgar o calendário dos Produtos 

Geocientíficos 

A 40  

 
Calendário dos produtos 

Geocientíficos atualizado 

DGC 
B 24 

C 16 
  

  

  

 

 
Elaborar atos e documentos, assinar eletronicamente 

documentos, digitalizar processos 

  
Minuta, Ofício, Despacho, 

etc elaborado; documento 

assinado eletronicamente, 

processo digitalizado; 

encaminhamento da 

demanda à área envolvida 

Todos 

  

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 
Elaborar comunicados e informativos, inclusive internos 

por email 

A 40  

 
Informativo elaborado 

Informativo comunicado 

Todos 
B 24 

C 16 
D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Elaborar documentos institucionais 

A 40 
Proposta de documento 
Institucional elaborada; 

Documento e/ou 

instrumento elaborado; 

Nota técnica elaborada; 

Minuta elaborada; 

Manual, Política, 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 

Elaborar e disponibilizar diretrizes para o preparo de 

documentos técnicos, segundo padrões de documentação. 

A 40  

 

Diretrizes elaboradas e 

disponibilizadas. 

CDDI 

B 24 

C 16 

  

  

  

 

 

 
Elaborar e publicar geoserviços (por lote ou unidade) 

A 40  

 

Geoserviços produzidos e 

publicados. 

DGC 

B 24 

C 16 

D 8 

  

  

 

 

 
Elaborar e publicar Metadados 

A 40  

 

Metadados produzidos e 

publicados. 

DGC 

DI B 24 

C 16 

D 8 

  

  

 

 

Elaborar e revisar conteúdo textual, visual e sonoro 

  

 

 
Glossários de tradução 

atualizados. 

CDDI 
  

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Elaborar e validar estratégias e documentos de Projeto 

A 40  

 

Documentos elaborados e 

validados 

Presidência 

Diretoria-Executiva B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 

 
Elaborar, gerir e acompanhar soluções de capacitação 

A 40  

 

 
Soluções acompanhadas 

Presidência 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 

Elaborar edital (inclusive de licitação) 

A 40  

 

 

Edital elaborado 

Diretoria-Executiva 

Unidades Estaduais B 24 

C 16 

D 8 
E 4 

F 2 

 

 
Elaborar estatísticas e indicadores geoespaciais, 

socioeconomicos e ambientais 

A 40  
Estatística elaborada o/ou 

produzida 

Indicador elaboradoe/ou 

produzido 

DGC 
B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Elaborar estudos técnicos preliminares, mapa de riscos e 

termo de referência para a aquisição 

A 40  

Estudo técnico preliminar, 

mapa de riscos e termo de 

referência elaborados e 

inseridos no sistema 

Todos 

B 24 

C 16 

  

  

  

 

 

Elaborar mapas e cartogramas para Coleta de Pesquisas e 

Censos e/ou divulgação 

A 40  

 

Mapas e cartogramas 

elaborados 

DGC 

Unidades Estaduais B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 
Elaborar nota técnica 

A 40  

 
Nota técnica elaborada 

Todos 
B 24 
C 16 
D 8 
E 4 
F 2 

Elaborar peças técnicas resultantes de fiscalização de 

obras, serviços de engenharia, visita técnica, vistorias, 

inspeções, perícias ou avaliações (medições, laudos, 

pareceres, relatórios técnicos e demais atividades 

correlatas) 

A 40  
 

Entregas da peça técnica 

(relatório, laudo, medição, 

etc) 

Diretoria-Executiva 

Unidades Estaduais B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Elaborar pedido para captação de servidores por meio de 

seleção interna 

   

 

Pedido elaborado e 

encaminhado 

Diretoria-Executiva 

B 24 
  

  

  

  

 
 

Elaborar pesquisas, estudos, levantamentos e 

mapeamentos , atlas, capítulos de livros e publicações 

A 40  
Pesquisa elaborada 

Estudo elaborado e 

mapeamento elaborado. 

DGC 

B 24 
C 16 
D 8 

  

  

 
Elaborar, incorporar e revisar recortes geográficos, 

ambientais, político-administrativos e institucionais para a 

divulgação de estatísticas 

A 40  
 

Recorte geográfico 

revisado e/ou incorporado 

DGC 
B 24 
C 16 
D 8 
E 4 

F 2 

 

 

Elaborar Plano/Planejar 

A 40 Plano elaborado (Plano 
Estratégico, Plano de 

Desenvolvimento de 

Pessoas, plano de 

trabalho, plano 

Todos 
B 24 

  

  

  

  



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

Elaborar prestação de Contas semestrais do Órgão para o 

Conselho Diretor 

A 40  

Prestação de Contas 

semestrais elaboradas 

Diretoria-Executiva 
  

  

  

  

  

Elaborar produtos de natureza geoespacial para a 
representação do espaço territorial brasileiro, em 

diferentes escalas de representação, para subsidiar ações 

de análise, planejamento e gestão do território, como 

produtos componentes do Sistema Cartográfico Nacional - 

SCN 

A 40 Produtos elaborados e 
publicados como lista de 

nomes geográficos, 

medição de pontos de 

controle para 

georreferenciamento de 

DGC 

B 24 
C 16 

  

E 4 

 
 

Elaborar Projeto Básico 

A 40 

Projeto básico elaborado e 

inserido no SA-e 

Todos 
B 24 
C 16 

  

  

  

 

Elaborar projeto de engenharia e arquitetura FASE 1 

(levantamento de dados, estudo preliminar, análise de 

viabilidade, anteprojeto, projeto legal e demais atividades 

correlatas) 

A 40  

Entregas parciais do 

projeto aprovadas; 

Entregas finais do projeto 

aprovadas; 

Diretoria-Executiva 
B 24 

C 16 
D 8 

E 4 

F 2 

 

Elaborar projeto de engenharia e arquitetura FASE 2 

(projeto básico, projeto executivo incluindo croquis, 

desenhos, modelagem, memórias de cálculos, 

especificações, orçamento, cronograma e demais 

atividades correlatas) 

A 40  

Entregas parciais do 

projeto aprovadas; 

Entregas finais do projeto 

aprovadas; 

Diretoria-Executiva 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 
Elaborar projeto de engenharia e arquitetura FASE 3 

(formalização dos artefatos de planejamento da 

contratação e demais atividades correlatas) 

A 40 
Entregas parciais do 

projeto aprovadas; 

Entregas finais do projeto 

aprovadas; 

Diretoria-Executiva 
B 24 

C 16 
D 8 
E 4 
F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 
 

Elaborar projetos gráficos para web. 

A 40  

 
 

Projeto gráfico elaborado. 

CDDI 

B 24 

C 16 
D 8 
E 4 

F 2 

 
 

Elaborar quadros e textos com dados e informações 

atualizados 

  

 
 

Quadros e textos 

elaborados 

Todos 
B 24 

C 16 

D 8 
E 4 

  

 

 

 
Elaborar Relatórios 

A 40 Relatório elaborado 
(Relatório de Gestão, 

Relatório de 

acompanhamento de 

metas institucionais, 

prestação de contas, 

Atendimento às Auditorias 

Int./Ext e Diretorias e 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 
Elaborar, acompanhar e atualizar cronograma de ações e 

iniciativas e monitorar cumprimento de ações 

A 40  
Cronograma elaborado 

Informações sobre a 

implementação de ações 

atualizadas 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Elaborar, encaminhar e acompanhar pedidos de alteração 

orçamentária no Sistema Integrado de Planejamento - SIOP 

   

 

 
Pedidos efetivados 

Diretoria-Executiva 

  

C 16 

  

  

  



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 

 
Elaborar, gerir e encaminhar os atos de e-pessoal ao TCU 

A 40  

 

Atos de e-pessoal 

encaminhados 

Diretoria-Executiva 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 
 

Emitir e enviar ofício e certidão 

   

 
 

Ofícios emitidos e enviados 

Todos 
  

  

  

E 4 

F 2 

 

 

 

Emitir Nada Consta no sistema SDA/IBGE 

  

 

 
Nada consta quanto a 

situação disciplinar emitido 

Diretoria-Executiva 
Unidades Estaduais   

  

  

  

F 2 

 

 

Emitir Pedidos de Aquisição de materiais e serviços, 

juntamente com as especificações 

   

 
Pedido de aquisição de 

materiais ou serviços 

efetuado 

Todos 

  

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 
 

Encaminhar formalmente propostas do orçamento- 

programa e da programação financeira da Fundação IBGE, 

planos de trabalho anuais e plurianuais da Fundação IBGE 

  Propostas do orçamento- 
programa e da 

programação financeira da 

Fundação IBGE, planos de 

trabalho anuais e 

plurianuais da Fundação 

IBGE encaminhadas 

Presidência 

  

  

  

E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 
 

Enviar, analisar, gerar dados e providenciar envios e 

retificações 

A 40  
Envioe e retificações 

providenciados; 

Declarações das 

obrigações tributárias e 

trabalhistas efetuadas 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 
E 4 

F 2 

 
Especificar, acompanhar o desenvolvimento, testar, 

homologar sistema e liberar para a produção uma 

funcionalidade 

A 40 
de sistemas, Plano de 

teste, Relatório de 

resultado do teste, Plano 

de homologação, Sistema 

testado e homologado 

Todos 
B 24 
C 16 
D 8 

E 4 

F 2 

 

 
Estabelecer contatos internacionais e assessorar a 

Presidente do IBGE nas atividades internacionais. 

A 40  
 

Aumento e manutenção 

da inserção internacional 

do IBGE realizadas 

Presidência 

B 24 

C 16 
D 8 

  

  

 

 

Estabelecer e gerir contratos e instrumentos de parceria e 

aplicar sanções 

A 40  

 

Contrato cumprido, 

aditivos, atas e multas 

Todos 

  

  

  

  

  

 

 

 
Estabelecer objetivos de pesquisa 

A 40  

 

Objetivos da pesquisa 

estabelecidos 

DPE 

B 24 

C 16 

D 8 

  

  



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 
Estabelecer relacionamento do IBGE com veículos de 

comunicação e manter um cadastro atualizado de 

jornalistas e veículos de comunicação estratégicos para a 

instituição. 

A 40  
 

Relacionamento 

estabelecido e cadastro 

atualizado 

Presidência 

Unidades Estaduais B 24 

C 16 

  

  

  

 

 

Estruturar, formatar e padronizar gráficos, tabelas e 

ilustrações. 

A 40  

 

Gráficos, tabelas e 

ilustrações estruturados. 

CDDI 

B 24 

C 16 

  

  

  

 

 

 
Executar Atividades de Auditoria Interna Planejadas 

A 40  

 

 
Ação de auditoria realizada 

Presidência 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Executar atividades de orientação discente (graduação e 

pós-graduação) 

   

 

Trabalhos de conclusão 

finalizados 

ENCE 
B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 

Executar atividades referentes à gestão do ensino 

A 40  

 
Processos de gestão 

realizados 

ENCE 
B 24 

C 16 

D 8 
E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 

 

Executar atividades referentes à gestão documental 

A 40  
Planejamento, 

cronograma de execução, 

controle e reuniões 

entregues e realizados. 

CDDI 
B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 
Executar atividades relacionadas à densificação e 

manutenção do Sistema Geodésico Brasileiro e operação 

das redes geodésicas de operação continua; 

A 40 Modelos publicados para 
conversão de 

coordenadas, 

ajustamentos realizados 

da rede geodésica, banco 

de dados geodesicos 

atualizado, novas estações 

DGC 

B 24 

C 16 

D 8 

  

  

 

 

 
Executar decisões judiciais 

A 40  

 

Deciões judiciais 

implementadas 

Diretoria-Executiva 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Executar e monitorar processos institucionais diversos 

A 40  

 
Processo executado e 

monitorado 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 
Executar folha de pagamento mensal, outras despesas de 

pessoal e encargos, efetuar pagamentos a fornecedores e 

referentes à diárias/reembolsos no Sistema de Concessão 

de Diárias e Passagens (SCDP) 

   
 

Pagamento efetuado; 

Ordens bancárias geradas 

no SIAFI. 

Diretoria-Executiva 
Unidades Estaduais   

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 
Executar processos seletivos externos e processos de 

mobilidade 

  

Planilha com relação 

candidato/vaga 

Provas realizadas 

Remoção realizada 

(quando possível) 

Diretoria-Executiva 
  

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Executar processos seletivos internos 

   

Perfil da vaga definido 

Seleção estruturada 

Entrevistas e dinâmicas de 

grupo realizadas 

Diretoria-Executiva 

Unidades Estaduais B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Exercer tutoria em curso na modalidade à distância 

A 40  

 

 
Tutoria realizada 

Todos 

B 24 

C 16 

  

  

  

 

 

Extrair, transformar, carregar e conferir dados para as 

bases de dados. 

A 40  

 

 
Bases de dados carregadas. 

CDDI 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
 

Extrair relatórios dos sistemas 

   

 

Relatório extraído e 

analisado 

Todos 

  

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 
Fazer integração entre sistemas governamentais e sistema 

internos 

   

 
Integração entre sistemas 

concluída 

Diretoria-Executiva 

  

  

  

  

F 2 

 

 

 
Fazer juízo de admissibilidade e emitir Nota Técnica 

A 40  

 

Juízo de admissibilidade 

realizado 

Diretoria-Executiva 

B 24 

C 16 

  

  

  

 

 

 
Finalizar arquivos de dados da pesquisa 

A 40  

 

Arquivos de dados da 

pesquisa concluídos 

DPE 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Finalizar coleta da pesquisa 

A 40  

 

Coleta da pesquisa 

concluída 

DPE 

Unidades Estaduais B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 
Fiscalizar (contratos de aquisição de materiais/serviços, 

contratos com mão de obra exclusiva, contratos diversos, 

obras e reformas, registros, etc) 

A 40  

Execução do serviço 

fiscalizada 

Serviço prestado em 

conformidade 

Diretoria-Executiva 

Unidades Estaduais B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 
Formalizar Ata de Registro de Preços, Contrato, Termo 

Aditivo e Apostilamento 

A 40 Ata de Registro de Preços, 
Contrato, Termo Aditivo 

ou Apostilamento 

formalizado (a), registrado 

(a) nos sistemas e 
publicado (a). 

Diretoria-Executiva 

Unidades Estaduais B 24 
C 16 
D 8 

  

  

 

 

Fornecer informações sobre rastreio das remessas e 

auxiliar na solução de extravios de remessas 

   

 

Informação atualizada e 

fornecida 

Diretoria-Executiva 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

  

 

 

 
Gerenciar acervo bibliográfico, iconográfico ou documental. 

A 40  

 

 
Produto catalogado. 

CDDI 

B 24 

  

  

  

  

 

 

 
Gerenciar descarte de equipamentos 

   

 

Relatórios de 

equipamentos para 

descarte 

DI 

Unidades Estaduais   

  

D 8 

E 4 

F 2 

 
 

Gerenciar desenvolvimento das atividades de comunicação 

social e imprensa do IBGE, de acordo com a Política de 

Comunicação do Instituto 

A 40  

 

 
Gerenciamento realizado 

Presidência 
B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

  



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 

Gerenciar, acompanhar e revisar provas diagramadas de 

livros e informativos. 

A 40  

 

 
Publicação liberada 

CDDI 

B 24 

  

  

  

  

 

 

Gerenciar e manter páginas e/ou canais temáticos na 

internet. 

A 40  

 

 
Página ou canal atualizado. 

CDDI 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Gerenciar e monitorar o uso das Tecnologias 

   

 
Relatórios das 

ferramentas de controles 

do parque tecnológico 

DI 

  

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Gerenciar e preparar originais de produtos. 

A 40  

 

 
Originais preparados. 

CDDI 

B 24 

C 16 

  

  

  

 

 

 

Gerenciar folhas de pagamento (SIAPE e SAP-C) 

   

 
Pagamentos e descontos 

efetuados 

Diretoria-Executiva 

Unidades Estaduais B 24 

C 16 
D 8 

E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 
 

Gerenciar Hardware 

A 40  

 
Relatório de uso e 

estoque de material 

DI 
B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 

Gerenciar portifólio de serviços, projetos e sistemas 

A 40  
 

Relação de serviços, 

projetos e sistemas 

atualizados 

DI 

B 24 
C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Gerenciar programa de ensino a distância 

A 40  

 

Programa de ensino 

gerenciado 

Presidência 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Gerenciar quadro de vagas de pessoal temporario 

(parâmetros, ajustes, orientações, distribuição em áreas de 

trabalho, disseminação para áreas envolvidas) 

A 40  

 

Quadro de vagas 

gerenciado 

Presidência 

Diretoria-Executiva B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Gerenciar qualidade 

   

 

Plano de Qualidade dos 

Produtos/Serviços 

Todos 

  

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 

Gerenciar recursos instrucionais de treinamento presencial 

e a distância (consolidação, revisão e entregas) 

A 40  

 

Entregas gerenciadas 

(manuais, vídeos etc.) 

Presidência 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 
 

Gerenciar Rede de Comunicações 

A 40 
Relatório de consumo da 

rede 

Relatório de 

indisponibilidade 

DI 

Unidades Estaduais B 24 
C 16 
D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Gerenciar registros cadastrais, assentamentos funcionais e 

documentação funcional 

  Documentação funcional 

atualizada 

Registros cadastrais 

atualizados 

Assentamentos funcionais 

em conformidade 

Diretoria-Executiva 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Gerenciar riscos (Identificar, analisar, avaliar, tratar e 

monitorar riscos) 

A 40  

Riscos identificados, 

analisados e avaliados; 

Medidas de tratamento de 

riscos definidas; riscos 

relatados e comunicados 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 

Gerenciar Software 

A 40 
Relatório de Conformidade 

Plano de Atualização de 

Softwares 

Relatório de Atualização 

dos Softwares 

DI 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 
F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 
 

Gerir atividades de desenvolvimento 

A 40  

 
Ações de desenvolvimento 

geridas 

ENCE 
B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Gerir, atualizar e manter cadastros, listagens e similares. 

   

Sistema ou cadastro em 

conformidade e atualizado 

Registros   efetuados, 

dados atualizados 

Desempenho satisfatório 

Todos 

  

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

Gerir coleta das pesquisas, atividades censitárias e 

atualização das bases cartográficas, recortes territoriais e 

cadastros de endereços observando as regulamentações e 

determinações da Sede 

A 40  

Atividades realizadas de 

acordo com as 

regulamentações 

determinadas pela Sede 

Unidades Estaduais 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

Gerir CPGF (solicitar novos cartões corporativos, orientar 

portadores, cadastrar no SDA, acompanhar vencimentos, 

solicitar descredenciamentos, acompanhar gastos e 

analisar as faturas, relacionar e encaminhar demandas para 

a agência BB Setor Público) 

A 40  

 

 
Gestão CPGF realizada 

Unidades Estaduais 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Gerir Datacenters 

A 40  

Relatório de 

Acompanhamento de 

disponibilidade dos 

recursos de TIC e não TIC 

do datacenter 

DI 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 
Gerir ferramentas, recursos tecnológicos e orçamentários 

disponibilizados para a realização das operações de coleta, 

atualização das bases cartográficas, recortes terrritoriais e 

cadastro de endereços 

A 40  

Gestão das ferramentas, 

recurso tecnológicos e 

orçamentários realizada 

Unidades Estaduais 

B 24 

C 16 

D 8 
E 4 
F 2 

 

 

 
Gerir Governança de TIC 

A 40  
Instruções Normativas, 

Planos, Políticas e outros 

artefatos de orientação e 

normatização de TIC 

DI 
B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Gerir Incidentes de Segurança da Informação e 

Comunicações 

A 40  

 

 
Relatório do Incidente 

DI 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Gerir mudanças de tecnologias 

A 40  

 

Plano de Gerenciamento 

da Mudança 

DI 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Gerir e acompanhar assuntos de interesse com os órgãos 

internos e externos 

A 40  

 
Assuntos definidos e 

contatos realizados 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 
 

Gerir plano de continuidade de negócios 

   

Plano de Continuidade 

Atualizado 

Relatório de teste   

DI 
  

  

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Gerir processos de viagem, cadastrar diárias e passagens no 

SCDP 

A 40  

 
Gerir os processos de 

viagem no SCDP até a 

prestação de contas 

Diretoria-Executiva 

CDDI 

Unidades Estaduais 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 
Gerir sistema, administrar desempenho de subsistemas, 

operar sistemas automatizados, sistemas corporativos e 

sistemas do governo federal 

A 40  

Procedimentos 

informatizados realizados 

Demandas via sistema 

atendidas 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 

Identificar conceitos de pesquisa 

A 40  

 
Conceitos da pesquisa 

identificados 

DPE 

B 24 

C 16 

D 8 
  

  

 

 

Identificar e avaliar demandas por bens e serviços e 

necessidades de novos sistemas 

A 40  

 
Relação de bens e serviços 

avaliados/Relatório de 

avaliação da demanda 

DI 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 

Identificar necessidades da pesquisa 

A 40  

 
Necessidades da pesquisa 

especificadas 

DPE 
B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 
Identificar necessidades de melhorias e aquisição de novas 

tecnologias 

   
Reuniões, provas de 

conceito, relatórios e 

laudos técnicos 

elaborados. 

Todos 
  

C 16 

  

E 4 
  

 

 

 
Implantar sistema 

   

 

Sistema disponível para 

usuários 

DI 

  

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Implementar, aprimorar e manter funcional a API de dados 

do IBGE. 

A 40  

 

 
API de dados funcional. 

CDDI 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 
Incluir ou alterar registro no Catálogo de Materiais - 

CATMAT ou no Cadastro de Classes do IBGE sempre que 

necessário. 

   

 

Inclusão ou alteração 

executada 

Diretoria-Executiva 

  

  

  

E 4 

  



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 

 
Integrar dados da pesquisa 

A 40  

 

Dados da pesquisa 

integrados 

DPE 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Interpretar e explicar os resultados da pesquisa 

A 40  

 

Resultados da pesquisa 

interpretados e explicados 

DPE 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Levantar dados que subsidiem a formulação de respostas, 

elaborar argumentos para embasar respostas 

   

 

 
Dados levantados 

Todos 

  

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Liberar suprimento de fundos 

   

 

Suprimento de Fundos 

liberado 

Diretoria-Executiva 

Unidades Estaduais   

  

  

  

F 2 

 

 
 

Liquidar e apropriar despesas 

   
Despesa liquidada e 

documento hábil 

correspondente 

apropriado e emitido 

Diretoria-Executiva 

Unidades Estaduais   

  

D 8 
E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 

Manter atualizado o licenciamento dos veículos junto ao 

Departamento de Trânsito 

A 40  

 

 
Licenciamento feito. 

Diretoria-Executiva 

Unidades Estaduais B 24 

C 16 

D 8 

  

  

 

 

 
Mapear fluxos de processos de trabalho 

A 40  

 

Fluxo de processo 

mapeado 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Modelar Dados 

A 40  

 

 
Modelo da base de dados 

DI 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Monitorar e acompanhar a implementação de ações 

planejadas e comunicar os resultados do monitoramento 

A 40  

 
Informações sobre a 

implementação de ações 

atualizadas 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Monitorar Diretório Brasileiro de Dados Geoespaciais 

(DBDG) da INDE. 

   

 

Monitoramento realizado. 

DGC 
B 24 

C 16 

D 8 

  



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 

 
Monitorar Sistemas em produção 

A 40  

 

Relatório de 

monitoramento 

DI 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 
Monitorar solicitações de crédito por parte das unidades 

gestoras 

A 40  

 
Operacionalização da 

distribuição do crédito 

Diretoria-Executiva 
Presidência B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Normalizar, padronizar e sistematizar os conteúdos das 

publicações técnicas. 

   

 
Documentos disseminados 

de acordo com o padrão 

documental. 

CDDI 

  

C 16 

  

  

  

 

 
Operacionalizar expedição de materiais, equipamentos e 

documentos. Preparar volume, gerar documentação e 

monitorar entrega (regime parcial) 

A 40  

 

 
Remessa entregue 

Diretoria-Executiva 

Unidades Estaduais B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 
 

Organizar e estruturar o armazenamento de dados 

A 40  

 
Dados estruturados e 

armazenados. 

DGC 
B 24 

C 16 
D 8 
E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 

 
Organizar papéis de trabalho e outros documentos 

   

 

Papéis de Trabalho 

orgzanizados 

Todos 

  

  

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Orientar e executar ações de orçamentação, elaborar, gerir 

e acompanhar orçamento/previsão orçamentária 

A 40  

 

Ações de orçamentação 

concluídas 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Orientar e executar ações de organização, modernização e 

melhoria, levantar necessidades e conduzir projetos de 

melhorias 

A 40  

 

Ações de organização, 

moderniação e melhoria 

concluídas 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 

Orientar e executar ações de planejamento 

A 40  

 

Ações de planejamento 

concluídas 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Orientar, prestar informações ou esclarecimentos 

A 40 Informação prestada, 
demanda atendida ou 

orientação efetuada (a 

gestores, gestores de 

contratos, fornecedores, 

Unidades estaduais, 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 F 2 executoras, requisitantes,  

 

 
Padronizar os termos e as conceituações presentes nos 

glossários das publicações. 

A 40  

 

Glossários padronizados. 

CDDI 

B 24 

C 16 

  

  

  

 

 

Participar da elaboração de Planos e acompanhar sua 

execução 

A 40  

Participação na 

elaboração do Plano (Ex. 

PAC) e execução do Plano 

acompanhada 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Participar da organização temática das informações 

apresentadas no portal do IBGE. 

A 40  

 
Informações apresentadas 

e organizadas 

tematicamente. 

CDDI 

B 24 

C 16 

  

  

  

 

 

 
Participar de atividades de avaliação científica 

  Avaliação científica 

elaborada; participação 

em bancas avaliadoras de 

trabalhos de conclusão 

(graduação e pós- 

graduação). 

ENCE 
  

  

D 8 

E 4 

F 2 

 

 
Participar de cursos e atividades de desenvolvimento e 

capacitação 

A 40  

 
Curso concluído com 

aproveitamento 

Todos 
B 24 

C 16 

D 8 

E 4 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 F 2   

 

 

Participar de Grupo de Trabalho, Equipe de Apoio, Comitês, 

Comitê Gestor e Técnico, conselhos institucionais e outros 

A 40  

 

 
atribuições cumpridas 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

  

  

 

 

 
Participar de reunião 

  Participação em reunião 
efetivada (Comitês 

internos e externos, 

Ministério da Economia, 

Conselhos, reunião 

gerencial, de Diretoria, na 

Unidade, com outra 

Todos 

  

  

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Pesquisar estratégias de disseminação e novas tendências 

tecnológicas. 

A 40  

 

 
Relatório de pesquisa. 

CDDI 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 
Pesquisar e desenvolver padrões e normas para o 

DBDG/INDE. 

A 40  
 

Pesquisa realizada. 

Desenvolvimento 

realizado. 

DGC 

B 24 

C 16 

D 8 
  

  

 

 
Peticionar documentos 

   

Peticionamentos 

efetuados 

Presidência 
Unidades Estaduais   

  

  

E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 

 
Planejar alocação e garantir a implantação de recursos 

   

 
Plano de Alocação de 

Recursos /Plano de 

Implantação do recurso 

DI 

  

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Planejar e gerir processos seletivos 

A 40  

 

 
Processo seletivo realizado 

ENCE 
B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Planejar e realizar aquisições de materiais de consumo e 

serviços 

   

 

 
Aquisições planejadas 

Diretoria-Executiva 

CDDI 

Unidades Estaduais 

  

  

  

E 4 

F 2 

 

 

Planejar e realizar atividades de capacitação, ministrar 

treinamentos, capacitar servidores ou instituições externas, 

desenvolver projetos de capacitação 

A 40  

 

Servidores capacitados 

Soluções de capacitação 

entregues 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

  

 

Planejar coleta/levantamento de dados de natureza 

geocientífica, necessárias à caracterização e ao 

acompanhamento dos principais aspectos do território 

nacional, em conjunto unidades descentralizadas 

A 40  

 
Planejamento realizado. 

Caracterização do 

território elaborada. 

DGC 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 F 2   

 

 
 

Planejar Distribuição e Configuração das Tecnologias 

   

 
Plano de Distribuição e 

Configuração 

DI 

  

C 16 

D 8 
E 4 
F 2 

 

 

Planejar Painel de Indicadores e Metas, identificar linhas de 

base e definir metas 

A 40  

 

Indicadores e metas 

definidos 

Diretoria-Executiva 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Planejar e executar pesquisas (inclusive de preços) 

A 40  

Pesquisa planejada e 

aplicada 

Questionário elaborado e 

respondido 

Todos 

B 24 

  

  

  

  

 

 

Planejar, agendar e realizar reunião   

  Reunião planejada 
Pauta elaborada 

Convites encaminhados 

Reunião realizada (reunião 

mensal, reunião ordinária, 

reunião extraordinária) 
Ata documentada 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Planejar/ demandar a execução do desenvolvimento de 

sistemas 

A 40 Plano de alocação de 
recursos (financeiros, 

pessoais, tic) 

Demandas de 

desenvolvimento de 

sistemas efetuadas 

Todos 
B 24 

C 16 

D 8 
E 4 
F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 
Planejar, organizar, promover, assessorar, divulgar e 

realizar encontros e eventos 

A 40 
Evento planejado e 

realizado (evento 

acadêmico, oficina, 

workshop, evento, 

palestra, minicurso, etc) 

Todos 
B 24 

C 16 

D 8 

  

  

 

 
Planejar, produzir e executar as atividades de comunicação 

do IBGE, divulgando informações com qualidade, 

transparência, imparcialidade e igualdade de acesso 

A 40  

 
Planejamento e produção 

realizados 

Presidência 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

  

 

 
Planejar operação geocientífica (coleta, levantamentos, 

trabalhos de campo e obtenção de dados, tratamento, 

mapeamento, análises, disseminação, outras) 

A 40  

 

 
Operação planejada 

DGC 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Planejar, preparar e gerenciar a disseminação dos 

resultados de pesquisas, produtos e projetos 

  
Planejamento da 

comunicação realizado. 

Disseminação sobre a 

implementação de ações e 

resultados de projetos 

realizada. 

DGC 

DPE   

C 16 

D 8 

E 4 

  

 

 

 
Preencher Matriz de Responsabilização 

A 40  
 

Matriz de 

responsabilização 

preenchida 

Diretoria-Executiva 
B 24 

  

  

  

  



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 
 

Preparar apresentação institucional 

   

 
 

Apresentação elaborada 

Todos 
  

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Preparar atividades e recursos pedagógicos com conteúdos 

do IBGE e compatíveis com as recomendações da BNCC. 

A 40  

 

Atividades e recursos 

desenvolvidos. 

CDDI 

B 24 

C 16 

  

  

  

 

 

 
Preparar atividades de ensino 

A 40  
Materiais de aula e 

avaliações preparadas; 

Avaliações corrigidas; 

Monitores assistidos. 

ENCE 
B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Preparar, acompanhar, participar e documentar missões, 

delegações e tratativas relacionadas à cooperação técnica 

A 40  

Preparo, participação e 

acompanhamento de 

missões, delegações e 

tratativas de cooperação 

técnica realizados 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Preparar, preencher e atualizar planilha 

   

 

Planilha elaborada e 

análise realizada 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 
Preparar e finalizar resultados da pesquisa e produzir 

resultados para disseminação da pesquisa 

A 40  
Resultados da pesquisa 

finalizados/Resultados 

para disseminação da 

pesquisa produzidos 

DPE 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 
F 2 

 

 

 

Preparar coleta da pesquisa 

A 40  

 
Preparo da coleta da 

pesquisa concluído 

DPE 

B 24 
C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Preparar Plano de Ação da pesquisa 

A 40  

 

Plano de Ação da pesquisa 

concluído 

DPE 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Preservar, organizar e disseminar o acervo histórico e atual 

de geociências do IBGE 

A 40  

 

Acervo histórico de 

Geociências organizado e 

disponível. 

DGC 
B 24 

C 16 

D 8 

  

  

 

 

 
Presidir Comitê, Comissão, Grupo de Trabalho 

  

 

 

 
Reunião realizada 

Todos 
  

  

  

E 4 

F 2 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 

 
Prestar assistência e orientação a servidores e estagiários 

A 40  
 

Demandas respondidas 

Assistência e orientação 

prestadas 

Todos 
B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Prestar assistência às atividades de gestão acadêmica 

   
Atividades de gestão 

assistidas; produção de 

relatórios e documentos 

relacionados 

ENCE 
  

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Proceder à emissão de empenhos e pré-empenhos de 

despesa. 

   

 
Nota de pré-empenho, 

empenho, reforço ou 

anulação emitida. 

Diretoria-Executiva 

Unidades Estaduais   

  

  

E 4 

F 2 

 

 

 

Proceder às retificações de valores pagos da Dívida Ativa 

   

 
Código de recolhimento 

retificado no SISGRU. 

Diretoria-Executiva 
  

  

D 8 

E 4 

F 2 

 
 

Produzir conteúdos multimídia de comunicação adequados 

aos distintos públicos interno e externo de maneira 

contínua, regular e consistente 

A 40  

 

 
Conteúdos produzidos 

Presidência 

B 24 
C 16 

D 8 

  

  



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 

 

Produzir e distribuir conteúdos noticiosos e reportagens 

para a internet, rádio e veículos impressos. 

A 40  

 
Produção e distribuição 

realizadas 

Presidência 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

  

 
 

Promover produtos de disseminação de resultados nos 

canais oficiais (intranet, Portal do IBGE, redes sociais, 

outros) 

A 40  
Produtos da DGC 

acessíveis nos canais 

oficiais (intranet, Portal do 

IBGE, redes sociais, outros) 

DGC 

DPE B 24 

C 16 

D 8 

  

  

 

Promover o suporte técnico especializado à DGC e outras 

áreas em todo o ciclo de produção e disseminação de 

geoinformação, incluindo o projeto, desenvolvimento, 

implantação e integração de aplicações, interfaces, dados e 

Sistemas em Geomática. 

A 40  

 

Suporte técnico realizado 

nas etapas do ciclo de 

produção 

DGC 
B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

  

 

 

 
Propor realização de Termos de Ajustamento de Conduta 

   

 

 
Minuta de TAC oferecida 

Diretoria-Executiva 

Unidades Estaduais   

B 24 

C 16 

  

  

 

 

 
Prospectar novas Tecnologias e Metodologias 

A 40  

 

Realização de POCs 

Relatório de Avaliação 

DI 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 F 2   

 

 

Prover manutenção corretiva, adaptativa, evolutiva de 

sistemas 

A 40  

 

 
Sistema para homologação 

DI 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

Prover manutenção e correção dos sistemas de produção e 

disseminação de geoinformação e dos seus dados, bem 

como testar e homologar software de geociência 

empacotado pela DI e disponibilizado para instalação 

  

Sistemas atualizados e 

testados. Softwares 

homologados e 

empacotados para 

instalação. 

DGC 
  

  

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Prover, monitorar e garantir a conformidade da segurança 

do ambiente de TIC 

  Relatório de tentativas de 
comprometimento da 

segurança de TIC do 

ambiente do 

IBGE/Soluções de 

Segurança de TIC 

configuradas e 

DI 

  

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 
 

Prover suporte operacional, técnico ou de capacitação 

A 40 Subsídios encaminhados, 
Orientações e suporte 

prestado, 

Ambiente tecnólogico de 

suporte às atividades de 

capacitação desenvolvido 
e operacional 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 
E 4 
F 2 

 

 
Prover informações e suporte técnico a instituições 

externas 

A 40  

 
Manuais, Procedimentos e 

Apresentações 

DI 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 F 2   

 
 

Providenciar desfazimento de bens inservíveis (Leilão, 

Doação, Cessão e demais formas de desfazimento de bens 

móveis e imóveis) 

A 40  

 
Desfazimento dos bens 

conforme a legislação 

Diretoria-Executiva 

Unidades Estaduais B 24 

  
  

  

  

 

 

 
Providenciar pagamento do material recebido 

   

Elaboração e 

encaminhamento da 

Autorização de 

Pagamento - AP à COF 

executado 

Diretoria-Executiva 

Unidades Estaduais   

  

D 8 

  

  

 

 

Publicar, disseminar e divulgar documentos institucionais, 

atualizar conteúdo no portal institucional 

   

 

Documento institucional 

publicado e divulgado 

Todos 

  

  

  

E 4 

F 2 

 

 

 
Publicar ou atualizar seções na intranet institucional 

A 40  
Nota, Noticia, artigo ou 

vídeo publicado na 

intranet 

Seções atualizadas 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Realizar atendimento à imprensa e usuários externos 

A 40  

 

Atendimento realizado 

Unidades Estaduais 
B 24 

C 16 

D 8 

E 4 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 F 2   

 

 

Realizar atividades censitárias de acordo com as normas e 

definições da Diretoria responsável 

A 40  

 
Atividades censitárias 

realizadas 

Unidades Estaduais 
B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Realizar atividades ligadas à alteração e substituição de 

cargos (FCPE, DAS, FG, GSE, outros) 

   

 
Cargos comissionados 

definidos e nomeados 

DGC 
  

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Realizar atividades de pesquisa acadêmico-científicas 

   

Pesquisa e publicações 

acadêmico-científicas 

realizadas 

ENCE 
B 24 

C 16 
D 8 

E 4 
F 2 

 
Realizar a atividades de atualização das bases cartográficas, 

dos recortes territoriais e cadastros de endereços de 

acordo com as normas e definições da Diretoria de 

Geociências 

A 40  
Bases cartográficas, 

recortes territoriais e 

cadastro de endereços 

atualizados 

Unidades Estaduais 
B 24 

C 16 

D 8 

  

  

 

 

Realizar atividades ligadas à gestão do orçamento por meio 

de operações em sistemas , atualização dos 

acompanhamentos orçamentários e outras ações correlatas 

A 40  

 

Relatório atualizado da 

gestão do orçamento da 

DGC e ações correlatas. 

Todos 
B 24 

C 16 

D 8 

  



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

     

 

 

Realizar atividades ligadas à gestão dos processos de 

compras 

A 40  

Aquisição do material 

solicitado e relatório de 

acompanhamento dos 

processos de compras 

atualizado. 

Todos 

B 24 

C 16 

  

  

  

 

 

 
Realizar avaliação da pesquisa 

A 40  

 

Avaliação da pesquisa 

concluída 

DPE 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

  

 

 

Realizar benchmarking com outras instituições públicas e 

privadas, nacionais e internacionais 

A 40  

 

 
Relatório final apresentado 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

Realizar coleta das informações das pesquisas sociais, 

demográficas e econômicas de acordo com as normas e 

definições da Diretoria de PesquisaRealizar contratações e 

desligamentos, admissões e exonerações de pessoal 

A 40  

 

 
Coleta realizada 

Unidades Estaduais 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 
Realizar compra direta (inexigibilidade e dispensa de 

licitação, esta inclusive por cotação eletrônica) 

A 40 
Fornecedor selecionado; 

registros nos sistemas 

efetuados; e resultado 

publicado 

Diretoria-Executiva 

Unidades Estaduais B 24 

C 16 

D 8 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

     
  

 

 

Realizar contratações e desligamentos, admissões e 

exonerações de pessoal 

A 40  
Temporários convocados, 

contratados ou desligados 

Servidores admitidos ou 

exonerados 

Diretoria-Executiva 

Unidades Estaduais B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Realizar exame médico periódico (EMP) 

A 40  

 

Exame médico periódico 

realizado 

Diretoria-Executiva 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Realizar monitoramento e análise do clipping diário. 

A 40  

 

 
Clipping realizado 

Presidência 

B 24 

C 16 

  

  

  

 

Realizar o planejamento do início das atividades de coleta 

de dados, atividades de atualização das bases 

cartográficas, recortes territoriais, cadastros de endereços 

e operações censitárias 

A 40  

 

Planejamento das 

atividades realizado 

Unidades Estaduais 

B 24 

C 16 

  

  

  

 

 

Realizar tomada de contas anual 

  

Relatórios gerados e 

encaminhados à Comissão 

juntamente com eventuais 

esclarecimentos 

Diretoria-Executiva 
  

C 16 

D 8 

  



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

   demandados  

 

 

 
Receber e analisar denúncias de irregularidades 

   

 

 
Análise realizada 

Diretoria-Executiva 

Unidades Estaduais B 24 

C 16 

D 8 

  

  

 

 

Recepcionar e prover autorização para pagamentos de 

multas junto ao Departamento de Trânsito 

   

 

 
Condutor Identificado 

Diretoria-Executiva 

Unidades Estaduais   

C 16 

D 8 

E 4 

  

 

 

 
Recuperar dados, produzir gráficos e mapas. 

   

 

Dados, tabelas e mapas 

gerados. 

CDDI 

  

C 16 

D 8 

  

  

 

 
Registrar contabilmente e analisar a depreciação e 

acompanhamento dos registros contábeis do intangível 

   
 

Depreciação registrada; 

Registro contábil do 

intagível monitorado. 

Diretoria-Executiva 

Unidades Estaduais   

  

D 8 

E 4 

  

 

 
Registrar valores dos contratos de serviços, de locações e 

de fornecimento de bens 

   

 
Registro dos valores dos 

contratos efetuado 

Diretoria-Executiva 
Unidades Estaduais   

  

  

E 4 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 F 2   

 

 

 
Repassar informações de reuniões à equipe 

   

 

 
Informações repassadas. 

Todos 

  

  

  

E 4 

F 2 

 

 
 

Representar a Fundação IBGE, judicial e extrajudicialmente 

A 40  

 
IBGE representado judicial 

e extrajudicialmente 

Presidência 

Unidades Estaduais B 24 

C 16 
D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Representar o IBGE em eventos específicos 

A 40  

 

IBGE representado em 

evento 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Reunir informações de avaliação da pesquisa 

A 40  

 

Informações de avaliação 

da pesquisa reunidas 

DPE 

B 24 

C 16 

D 8 

  

  

 

 

 

Revisar e atualizar documentos institucionais 

A 40  

 
Documento institucional 

revisado e atualizado 

Todos 

B 24 

C 16 
D 8 

E 4 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

 F 2   

 

 

Revisar, ajustar, validar e publicar instrumentos 

administrativos 

A 40  

 

Instrumento 

administrativo revisado, 

validado e publicado 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 
Revisar, padronizar, normatizar e editorar produtos 

geocientíficos 

A 40  
 

Produtos geocientíficos 

revisados, normatizados, 

padronizados e editorados. 

DGC 

B 24 

C 16 

D 8 
  

  

 

 

 
Revisar, validar e criticar dados e resultados da pesquisa 

A 40  

 
Resultados da pesquisa 

revisados, validados e 

criticados 

DPE 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Secretariar reunião ou apoiar Secretaria Executiva - 

preparar agenda, convocar reunião, realizar ata 

   

Reunião realizada 

Ata elaborada, 

encaminhada aos 

participantes e arquivada 

Todos 

  

  

  

E 4 

F 2 

 

 

 
Solicitar esclarecimentos ou realizar consultas 

A 40  

 

Consultas elaboradas e 

encaminhadas 

Todos 

B 24 

C 16 

D 8 

  



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

     

 

 

Supervisionar e acompanhar as atividades de secretaria e 

gabinete 

   

 

Atividades estabelecidas e 

supervisionadas 

Todos 

  

  

  

  

F 2 

 

 

 

Testar processo estatístico de produção 

A 40  

 
Processo estatístico de 

produção testado 

DPE 

B 24 

C 16 
D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Traduzir documentos e publicações 

   

 
Documentos em outros 

idiomas traduzidos para o 

português 

Presidência 

CDDI   

  

  

E 4 

F 2 

 

 

 
Triar e distribuir solicitações de usuários externos. 

   

 

Solicitações triadas e 

distribuídas. 

CDDI 

  

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

 
Utilizar calculadora de penalidade administrativa 

   

 

 
Penalidade definida 

Diretoria-Executiva 
  

  

D 8 

E 4 



 

 
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE) - TABELA DE ATIVIDADES E PARÂMETROS 

Atividade Faixa de complexidade 
Tempo de execução da atividade 

em regime presencial e teletrabalho (horas) 
Entregas esperadas Unidades Envolvidas 

     

 

 

 
Verificar disponibilidade de dados da pesquisa 

A 40  

Disponibilidade dos dados 

da pesquisa verificada e 

enviada 

DPE 

B 24 

C 16 

D 8 

E 4 

F 2 

 

 

Viabilizar o afastamento de servidores do país 

   
Participação de servidores 

em eventos internacionais 

realizada 

Presidência 
  

C 16 

D 8 

E 4 
F 2 



Parâmetros adotados para a definição da faixa de complexidade 

Faixa de 
complexidade 

Descrição Horas 

A altíssima complexidade 40 

B alta complexidade 24 

C média-alta complexitade 16 

D média-baixa complexidade 8 

E baixa complexidade 4 

F baixíssima complexidade 2 



Analisar, encaminhar aos setores responsáveis e responder aos atendimentos recebidos por via eletrônica. 

Atividades - IBGE Tipo 

1 Acessar e responder e-mails, atender chamadas por video ou telefone e adotar providências devidas Genérica 

2 Administrar a relação do IBGE com instituições internacionais, o que inclui o pagamento de anuidade 
Específica

 

3 Acionar Agência Franqueada dos Correios, em caráter excepcional (regime parcial) Específica 

Acompanhar a efetivação dos pagamentos da folha de pessoal, assim como as devoluções, e proceder aos 

4 reprocessamentos de acordo com informações enviadas pelas unidades de recursos humanos. Específica 

5 Acompanhar a gestão do Coral do IBGE. Específica 
Acompanhar a implementação das atividades de TI (criação, atualização e manutenção de portais, sistemas, 

6 aplicativos, outros) Específica 

7 Acompanhar arrecadação de receitas e efetuar reestimativas Específica 
Acompanhar atos publicados no Boletim de Serviço Interno, Diário Oficial da União e demais publicações 

8 oficiais Genérica 

9 Acompanhar descentralizações de créditos e recursos recebidos de outros órgãos Específica 

10 Acompanhar e analisar a movimentação das contas contábeis de programação orçamentária e financeira 
Específica

 

11 Acompanhar e conciliar contas contábeis relativas à execução financeira. Específica 

12 Acompanhar e conferir o recebimento de material (regime parcial) Específica 
Acompanhar e controlar a coleta das pesquisas, atividades de atualização das bases cartográficas, recortes 

13 territoriais, cadastros de endereços e operações censitárias Específica 

14 Acompanhar e controlar registros referentes às vendas de publicações do Órgão Específica 

15 Acompanhar e estudar novos normativos e legislação vigente Genérica 

16 Acompanhar e orientar as aplicações da Identidade Visual do IBGE. Específica 
Acompanhar e registrar informações relativas a convênios, acordos de cooperação e termos de execução 

17 descentralizada Específica 

18 Acompanhar equações de restrições no SIAFI e solucionar desequilíbrios Específica 
Acompanhar projetos, proposições, pronunciamentos, comunicações dos parlamentares e diversas 

19 informações, no Congresso Nacional, inerentes à área de atuação do IBGE Específica 

20 Acompanhar relatório de pendências, cobrar Unidades com pendências Específica 

21 Acordar um plano de ação a partir da avaliação da pesquisa Específica 

22 Administrar bases de dados e metadados e gerir bancos de dados Específica 

23 Administrar, comercializar e distribuir produtos e serviços do IBGE Específica 

24 Analisar casos de roubo/furto/extravio de bens móveis Específica 

25 Analisar contas de controle dos contratos de serviços, locação e de fornecimento. Específica 

26 Analisar conteúdo das publicações técnicas e enquadrar nas linhas editoriais. Específica 

27 Analisar documentação de solicitantes no processo automatizado Específica 
Analisar e acompanhar o Plano de Desenvolvimento de Pessoas - PDP encaminhado pelas Diretorias, 

28 Coordenações Gerais e Unidades Estaduais Específica 
Analisar e autorizar (ou não) pedidos de aquisição de materiais de consumo e solicitações de alocação de 

29 recursos Genérica 
Analisar e comparar inconsistências entre valores apurados no estoque físico e valores contabilizados na 

30 conta contábil de materiais de consumo no SIAFI e realizar os ajustes Específica 

31 Analisar e padronizar os produtos geocientíficos antes da sua disponibilização ao público. Específica 

32 Analisar prestações de contas e efetuar ajustes necessários Específica 
Analisar processos de alteração de limites municipais, divisas estaduais e fronteiras com efeito na Base 

33 Territorial e nas Estimativas Populacionais Específica 

34 Analisar, conceder e implementar aposentadorias e pensões civis Específica 
Analisar, conciliar e ajustar a movimentação dos saldos das contas contábeis e dos balanços no Sistema 

35 Integrado de Administração Financeira – SIAFI; Específica 
36 Analisar, conduzir e instruir procedimentos acusatórios Específica 

 

37 Genérica 



Atividades - IBGE Tipo 
Analisar, gerir e homologar concessões administrativas, licenças, ausências, afastamentos, auxílios e 

38 benefícios Específica 
Analisar, instaurar ou instruir processos, responder e tramitar processos, montar processos e conferir 

39 documentação Genérica 
Analisar, validar a qualidade dos dados e sistematizar os resultados da coleta de operações estatísticas e 

40 geocientíficas (pesquisas, censos, levantamentos, mapeamentos e outros). Específica 
41 Apoiar processo licitatório Específica 

Apoiar sistematização da análise de dados geoespaciais, registros administrativos e outros insumos pelas 
42 unidades descentralizadas Específica 
43 Apresentar palestra em evento interno ou externo Genérica 

44 Aprimorar aplicações do CNEFE Específica 

45 Aprovar lançamentos de servidores/Gerir Pessoas/Gerir equipes de trabalho Genérica 

46 Assegurar confidencialidade de dados da pesquisa Genérica 

47 Assessorar, orientar, acompanhar, atender e prestar informações ou esclarecimentos Genérica 

48 Atender as ligações recebidas pelo 0800 721 8181. Específica 

49 Atender e gerir demandas Genérica 

50 Atender e gerir demandas de suporte e serviços tecnológicos Específica 

51 Atender recomendações, orientações ou solicitações Genérica 

52 Atender solicitações de arquivamento ou desarquivamento de processos administrativos Específica 

53 Atualizar sistema Genérica 

54 Atualizar sistemas de resultados da pesquisa Específica 

55 Atuar como Setorial de Contabilidade do Órgão Específica 

56 Atuar junto às instâncias de Integridade para promoção da ética e integridade Genérica 

57 Auxiliar a realização de eventos internacionais realizados pelo IBGE. Específica 

58 Avaliar desempenho de dervidores e necessidades de novos treinamentos Genérica 

59 Avaliar desempenho institucional Específica 
Avaliar produtos elaborados a partir de atividades orientadas ao mapeamento do espaço territorial 

60 brasileiro Específica 

61 Calcular pesos das variáveis da pesquisa Específica 

62 Calcular resultados agregados da pesquisa Específica 

63 Carregar dados e metadados Específica 

64 Classificar e codificar os dados da pesquisa Específica 

65 Coletar dados da pesquisa Específica 

66 Coletar, sintetizar e consolidar dados e informações Genérica 

67 Comunicar Resultado de Auditoria e construir/elaborar recomendações Específica 

68 Conceder e retirar acessos de sistemas Específica 

69 Conduzir e acompanhar pagamento de faturas relativas à cessão de servidores Específica 

70 Conduzir e instruir procedimentos investigativos para subsidiar decisões das autoridades instauradoras 
Específica 

71 Conferir, avaliar e atestar conformidade (legislações, atos normativos, registros de gestão) Específica 

72 Configurar fluxos de trabalho da pesquisa Específica 

73 Conhecer e atender Requisição de Material - RM. Inclusive extraordinária (regime parcial) Específica 

74 Consolidar análises sobre pareceres técnicos relacionados a Royalties do Petróleo Específica 

75 Consolidar, elaborar e encaminhar proposta de programação financeira Específica 

76 Consolidar, programar e efetuar liberações orçamentárias e financeiras para Unidades Executoras 
Específica

 

77 Construir / melhorar os componentes da disseminação dos resultados da pesquisa Específica 

78 Construir / melhorar os componentes do processamento dos dados da pesquisa Específica 

79 Construir instrumentos de coleta da pesquisa Específica 

80 Construir manual/artefato para uso da tecnologia Específica 

81 Consultar e confirmar necessidades de pesquisa Específica 



Atividades - IBGE Tipo 
Consultar instâncias normativas quanto a adequação ou implementação de normas relacionadas à atividade 

82 disciplinar Específica 

83 Contabilizar dívida ativa Específica 

84 Contabilizar folha de pagamento, outras despesas de pessoal e encargos Específica 

85 Contactar fornecedores Específica 

86 Contribuir para a elaboração de normativos internos e documentos Genérica 

87 Controlar movimentação de estoque Específica 

88 Controlar, atribuir e revisar códigos editoriais e de classificação de documentos da atividade-fim. Específica 

89 Convocar e presidir as Conferências Nacionais de Estatística - CONFEST e de Geociências - CONFEGE 
Específica 

90 Coordenar e acompanhar a disseminação dos produtos editorados para outras áreas do IBGE. Específica 

91 Coordenar logística de TIC Específica 

92 Coordenar o planejamento e acompanhar a produção editorial e gráfica dos produtos institucionais 
Específica 

Coordenar projetos especiais ou iniciativas específicas, desenvolver projetos, gerenciar projetos 

93 estratégicos ou gerir ou participar de projetos ou programas institucionais Genérica 
Coordenar projetos especiais ou iniciativas específicas, desenvolver projetos, gerenciar projetos 

94 estratégicos ou participar de projetos ou programas institucionais Genérica 
Coordenar, acompanhar e controlar cumprimento de metas e o trabalho executado, avaliar realização do 

95 plano de trabalho, gerir equipe técnica Genérica 

96 Coordenar, administrar e acompanhar o sistema do Programa Editorial e Gráfico do IBGE – PEG, no DAS.         
Específica 

97 Coordenar, controlar e acompanhar a elaboração e o cumprimento do calendário de divulgações. Específica 

98 Criar cadastros e selecionar amostras da pesquisa Específica 

Criar versão em inglês do resultado das pesquisas e estudos estatísticos e geocientíficos lançados pelo 

99 IBGE, bem como de notícias, comunicados e informes em geral no portal institucional. Específica 

100 Definir / adequar a arquitetura para disponibilizar novo sistema Específica 

101 Definir metodologia de coleta da pesquisa Específica 

102 Definir processamento e análise da pesquisa Específica 

103 Definir variáveis da pesquisa Específica 

104 Derivar novas variáveis e unidades de dados da pesquisa Específica 
Desenhar fluxograma e sistema de produção da pesquisa, testar e finalizar sistemas de produção da 

105 pesquisa Específica 

106 Desenhar resultados da pesquisa Específica 

107 Desenvolver conteúdo para treinamento ou material didático ou revisar material didático Genérica 

108 Desenvolver e gerenciar ações de marketing da instituição em mídias digitais e impressas Específica 

109 Desenvolver e manter projetos mobile nas plataformas Android e IOS. Específica 

110 Desenvolver e produzir videos: preparar roteiro, gravar locução, fazer edição. Específica 

Desenvolver esforços interinstitucionais para o intercâmbio de dados e informações geoespaciais 

111 (cadastros, registros administrativos, bases de dados, bases cartográficas integradas, estatísticas, outros)        Específica 

112 Desenvolver material gráfico para distribuição por meio digital para apoio da coleta de pesquisas. Específica 

113 Desenvolver novos canais institucionais na internet/intranet. Específica 

114 Desenvolver sistemas e aplicações web. Específica 
Desenvolver, elaborar e produzir publicações (impressas ou digitais com finalidade pedagógica, de 

115 referência e outras Específica 

116 Diagramar capa e miolo de livro com projeto gráfico previsto no Projeto Editorial. Específica 

117 Discutir fluxo e incluir itens durante execução do PAC Específica 

118 Discutir soluções para problemas operacionais Genérica 

119 Disseminar/Apoiar a disseminação de Dados e Informações, de novo sistema/produto Específica 

120 Distribuir Internamente materiais diversos. Específica 

121 Divulgar (certames licitatórios, pesquisas, planos, vídeos, notícias) Específica 



Atividades - IBGE Tipo 

Divulgar e dar ampla visibilidade aos produtos e serviços do IBGE, e consolidar redes e fluxos eficazes de 

122 comunicação entre o IBGE e os órgãos de comunicação, o ambiente institucional e a sociedade Específica 

123 Divulgar pesquisas e estudos estatísticos e geocientíficos no portal institucional Específica 

124 Documentar e disseminar lições aprendidas e boas práticas Genérica 

125 Editar e imputar dados da pesquisa Específica 

126 Efetuar a conformidade contábil Específica 
Efetuar ajustes de contas específicas, em atendimento às normas de encerramento do exercício emitidas 

127 pelos órgãos de controle interno e externo Específica 

128 Efetuar análises técnicas (dispositivos legais), realizar estudos e levantamentos e apresentar propostas) 
Genérica

 

129 Efetuar controles Genérica 

130 Efetuar controles e registros acadêmicos Específica 

131 Efetuar registros e consultas em sistemas governamentais e internos Genérica 

132 Efetuar tombamento de Bens Móveis (regime parcial) Específica 

133 Elaborar atos e documentos, assinar eletronicamente documentos, digitalizar processos Genérica 

134 Elaborar comunicados e informativos, inclusive internos por email Genérica 

135 Elaborar documentos institucionais Genérica 
Elaborar e disponibilizar diretrizes para o preparo de documentos técnicos, segundo padrões de 

136 documentação. Específica 

137 Elaborar e publicar geoserviços (por lote ou unidade) Específica 

138 Elaborar e publicar metadados Específica 

139 Elaborar e revisar conteúdo textual, visual e sonoro Específica 

140 Elaborar e validar estratégias e documentos de Projeto Específica 

141 Elaborar edital (inclusive de licitação) Específica 

142 Elaborar estatísticas e indicadores geoespaciais, socioeconomicos e ambientais Específica 

143 Elaborar estudos técnicos preliminares, mapa de riscos e termo de referência para a aquisição Genérica 

144 Elaborar mapas e cartogramas para Coleta de Pesquisas e Censos e/ou divulgação Específica 

145 Elaborar nota técnica Genérica 
Elaborar peças técnicas resultantes de fiscalização de obras, serviços de engenharia, visita técnica, vistorias, 

inspeções, perícias ou avaliações (medições, laudos, pareceres, relatórios técnicos e demais atividades 

146 correlatas) Específica 

147 Elaborar pedido para captação de servidores por meio de seleção interna Específica 

148 Elaborar pesquisas, estudos, levantamentos e mapeamentos , atlas, capítulos de livros e publicações 
Específica

 

149 Elaborar Plano /Planejar Genérica 

150 Elaborar prestação de Contas semestrais do Órgão para o Conselho Diretor Específica 

Elaborar produtos de natureza geoespacial para a representação do espaço territorial brasileiro, em 

diferentes escalas de representação, para subsidiar ações de análise, planejamento e gestão do território, 

151 como produtos componentes do Sistema Cartográfico Nacional - SCN Específica 

152 Elaborar Projeto Básico Genérica 
Elaborar projeto de engenharia e arquitetura FASE 1 (levantamento de dados, estudo preliminar, análise de 

153 viabilidade, anteprojeto, projeto legal e demais atividades correlatas) Específica 
Elaborar projeto de engenharia e arquitetura FASE 2 (projeto básico, projeto executivo incluindo croquis, 
desenhos, modelagem, memórias de cálculos, especificações, orçamento, cronograma e demais atividades 

154 correlatas) Específica 
Elaborar projeto de engenharia e arquitetura FASE 3 (formalização dos artefatos de planejamento da 

155 contratação e demais atividades correlatas) Específica 

156 Elaborar projetos gráficos para web Específica 

157 Elaborar quadros e textos com dados e informações atualizados Genérica 

158 Elaborar Relatórios Genérica 



Atividades - IBGE Tipo 

159 Elaborar, acompanhar e atualizar cronograma de ações e iniciativas e monitorar cumprimento de ações 
Genérica

 

160 Elaborar, acompanhar e divulgar o calendário dos Produtos Geocientíficos Específica 
Elaborar, encaminhar e acompanhar pedidos de alteração orçamentária no Sistema Integrado de 

161 Planejamento - SIOP Específica 
162 Elaborar, gerir e acompanhar soluções de capacitação Específica 

163 Elaborar, gerir e encaminhar os atos de e-pessoal ao TCU Específica 
Elaborar, incorporar e revisar recortes geográficos, ambientais, político-administrativos e institucionais 

164 para a divulgação de estatísticas Específica 

165 Emitir e enviar ofício e certidão Genérica 

166 Emitir Nada Consta no sistema SDA/IBGE Específica 

167 Emitir pedidos de aquisição de materiais e serviços, juntamente com as especificações Genérica 
Encaminhar formalmente propostas do orçamento-programa e da programação financeira da Fundação 

168 IBGE, planos de trabalho anuais e plurianuais da Fundação IBGE Específica 

169 Enviar, analisar, gerar dados e providenciar envios e retificações Genérica 
Especificar, acompanhar o desenvolvimento, testar, homologar sistema e liberar para a produção uma 

170 funcionalidade Genérica 

171 Estabelecer contatos internacionais e assessorar a Presidente do IBGE nas atividades internacionais. 
Específica

 

172 Estabelecer e gerir contratos e instrumentos de parceria e aplicar sanções Genérica 

173 Estabelecer objetivos de pesquisa Específica 
Estabelecer relacionamento do IBGE com veículos de comunicação e manter um cadastro atualizado de 

174 jornalistas e veículos de comunicação estratégicos para a instituição Específica 

175 Estruturar, formatar e padronizar gráficos, tabelas e ilustrações. Específica 

176 Executar Atividades de Auditoria Interna Planejadas Específica 

177 Executar atividades de orientação discente (graduação e pós-graduação) Específica 

178 Executar atividades referentes à gestão Específica 

179 Executar atividades referentes à gestão do ensino Específica 

180 Executar atividades referentes à gestão documental. Específica 
Executar atividades relacionadas à densificação e manutenção do Sistema Geodésico Brasileiro e operação 

181 das redes geodésicas de operação continua; Específica 

182 Executar decisões judiciais Específica 

183 Executar e monitorar processos institucionais diversos Genérica 

Executar folha de pagamento mensal, outras despesas de pessoal e encargos, efetuar pagamentos a 

184 fornecedores e referentes à diárias/reembolsos no Sistema de Concessão de Diárias e Passagens (SCDP) Específica 

185 Executar processos seletivos externos e processos de mobilidade Específica 

186 Executar processos seletivos internos Específica 

187 Exercer tutoria em curso na modalidade à distância Genérica 

188 Extrair relatórios dos sistemas Genérica 

189 Extrair, transformar, carregar e conferir dados para as bases de dados. Específica 

190 Fazer integração entre sistemas governamentais e sistema internos Específica 

191 Fazer juízo de admissibilidade e emitir Nota Técnica Específica 

192 Finalizar arquivos de dados da pesquisa Específica 

193 Finalizar coleta da pesquisa Específica 
Fiscalizar (contratos de aquisição de materiais/serviços, contratos com mão de obra exclusiva, contratos 

194 diversos, obras e reformas, registros, etc) Específica 

195 Formalizar Ata de Registro de Preços, Contrato, Termo Aditivo e Apostilamento Específica 

196 Fornecer informações sobre rastreio das remessas e auxiliar na solução de extravios de remessas Específica 

197 Gerenciar acervo bibliográfico, iconográfico ou documental Específica 

198 Gerenciar descarte de equipamentos Específica 
Gerenciar desenvolvimento das atividades de comunicação social e imprensa do IBGE, de acordo com a 

199 Política de Comunicação do Instituto Específica 
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200 Gerenciar e manter páginas e/ou canais temáticos na internet. Específica 

201 Gerenciar e monitorar o uso das tecnologias Específica 

202 Gerenciar e preparar originais de produtos. Específica 

203 Gerenciar folhas de pagamento (SIAPE e SAP-C) Específica 

204 Gerenciar hardware Específica 

205 Gerenciar portifólio de serviços, projetos e sistemas Específica 

206 Gerenciar programa de ensino a distância Específica 
Gerenciar quadro de vagas de pessoal temporario (parâmetros, ajustes, orientações, distribuição em áreas 

207 de trabalho, disseminação para áreas envolvidas) Específica 

208 Gerenciar qualidade Genérica 

209 Gerenciar recursos instrucionais de treinamento presencial e a distância (consolidação, revisão e entregas)   
Específica

 

210 Gerenciar Rede de Comunicações Específica 

211 Gerenciar registros cadastrais, assentamentos funcionais e documentação funcional Específica 

212 Gerenciar riscos (Identificar, analisar, avaliar, tratar e monitorar riscos) Genérica 

213 Gerenciar software Específica 

214 Gerenciar, acompanhar e revisar provas diagramadas de livros e informativos. Específica 

215 Gerir atividades de desenvolvimento Específica 

Gerir coleta das pesquisas, atividades censitárias e atualização das bases cartográficas, recortes territoriais 

216 e cadastros de endereços observando as regulamentações e determinações da Sede Específica 

217 Gerir CPGF Específica 

218 Gerir Datacenters Específica 

219 Gerir e acompanhar assuntos de interesse com órgãos internos e externos Genérica 

Gerir ferramentas, recursos tecnológicos e orçamentários disponibilizados para a realização das operações 

220 de coleta, atualização das bases cartográficas, recortes terrritoriais e cadastro de endereços 

 
Específica 

221 Gerir Governança de TIC Específica 

222 Gerir incidentes de segurança da informação e comunicações Específica 

223 Gerir mudanças de tecnologias Específica 

224 Gerir plano de continuidade de negócios Específica 

225 Gerir processos de viagem, cadastrar diárias e passagens no SCDP Específica 
Gerir sistema, administrar desempenho de subsistemas, operar sistemas automatizados, sistemas 

226 corporativos e sistemas do governo federal Genérica 

227 Gerir, atualizar e manter cadastros, listagens e similares Genérica 

228 Identificar conceitos de pesquisa Específica 

229 Identificar e avaliar demandas por bens e serviços e necessidades de novos sistemas Específica 

230 Identificar necessidades de melhorias e aquisição de novas tecnologias Genérica 

231 Identificar necessidades da pesquisa Específica 

232 Implantar sistema Específica 

233 Implementar, aprimorar e manter funcional a API de dados do IBGE. Específica 
Incluir ou alterar registro no Catálogo de Materiais - CATMAT ou no Cadastro de Classes do IBGE sempre 

234 que necessário. Específica 

235 Integrar dados da pesquisa Específica 

236 Interpretar e explicar os resultados da pesquisa Específica 

237 Levantar dados que subsidiem a formulação de respostas, elaborar argumentos para embasar respostas 
Genérica

 

238 Liberar suprimento de fundos Específica 

239 Liquidar e apropriar despesas Específica 

240 Manter atualizado o licenciamento dos veículos junto ao Departamento de Trânsito Específica 

241 Mapear fluxos de processos de trabalho Genérica 
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242 Modelar Dados Específica 
Monitorar e acompanhar a implementação de ações planejadas e comunicar os resultados do 

243 monitoramento Genérica 

244 Monitorar o Diretório Brasileiro de Dados Geoespaciais (DBDG) da INDE. Específica 

245 Monitorar sistemas em produção Específica 

246 Monitorar solicitações de crédito por parte das unidades gestoras Específica 

247 Normalizar, padronizar e sistematizar os conteúdos das publicações técnicas Específica 
Operacionalizar expedição de materiais, equipamentos e documentos. Preparar volume, gerar 

248 documentação e monitorar entrega (regime parcial) Específica 

249 Organizar e estruturar o armazenamento de dados. Específica 

250 Organizar papéis de trabalho e outros documentos Genérica 
Orientar e executar ações de orçamentação, elaborar, gerir e acompanhar orçamento/previsão 

251 orçamentária Genérica 
Orientar e executar ações de organização, modernização e melhoria, levantar necessidades e conduzir 

252 projetos de melhorias Genérica 

253 Orientar e executar ações de planejamento Específica 

254 Orientar, prestar informações ou esclarecimentos Genérica 

255 Padronizar os termos e as conceituações presentes nos glossários das publicações. Específica 

256 Participar da elaboração de Planos (exemplo: PAC) e acompanhar sua execução Genérica 

257 Participar da organização temática das informações apresentadas no portal do IBGE. Específica 

258 Participar de atividades de avaliação científica Específica 

259 Participar de cursos e atividades de desenvolvimento e capacitação Genérica 
Participar de Grupo de Trabalho, Equipe de Apoio, Comitês, Comitê Gestor e Técnico, conselhos 

260 institucionais e outros Genérica 

261 Participar de reunião Genérica 

262 Pesquisar e desenvolver padrões e normas para o DBDG/INDE. Específica 

263 Pesquisar estratégias de disseminação e novas tendências tecnológicas. Específica 

264 Peticionar documentos Específica 

265 Planejar Alocação e Garantir a Implantação de Recursos Específica 

Planejar coleta/levantamento de dados de natureza geocientífica, necessárias à caracterização e ao 

266 acompanhamento dos principais aspectos do território nacional, em conjunto unidades descentralizadas Específica 

267 Planejar Distribuição e Configuração das Tecnologias Específica 

268 Planejar e executar pesquisas (inclusive de preços) Genérica 

269 Planejar e gerir processos seletivos Específica 

270 Planejar e realizar aquisições de materiais de consumo e serviços Específica 
Planejar e realizar atividades de capacitação, ministrar treinamentos, capacitar servidores ou instituições 

271 externas, desenvolver projetos de capacitação Genérica 
Planejar operação geocientífica (coleta, levantamentos, trabalhos de campo e obtenção de dados, 

272 tratamento, mapeamento, análises, disseminação, outras) Específica 

273 Planejar Painel de Indicadores e Metas, identificar linhas de base e definir metas Específica 

274 Planejar, agendar e realizar reunião Genérica 

275 Planejar, organizar, promover, assessorar, divulgar e realizar encontros e eventos Genérica 

276 Planejar, preparar e gerenciar a disseminação dos resultados de pesquisas, produtos e projetos Específica 
Planejar, produzir e executar as atividades de comunicação do IBGE, divulgando informações com 

277 Específica 

278 Planejar/ demandar a execução do desenvolvimento de sistemas Genérica 

279 Preencher Matriz de Responsabilização Específica 

280 Preparar apresentação institucional Genérica 

281 Preparar atividades de ensino Específica 
Preparar atividades e recursos pedagógicos com conteúdos do IBGE e compatíveis com as recomendações 

282 da BNCC. Específica 

283 Preparar coleta da pesquisa Específica 
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284 Preparar e finalizar resultados da pesquisa e produzir resultados para disseminação da pesquisa Específica 

285 Preparar Plano de Ação da pesquisa Específica 
Preparar, acompanhar, participar e documentar missões, delegações e tratativas relacionadas à cooperação 

286 técnica Genérica 

287 Preparar, preencher e atualizar planilha Genérica 

288 Preservar, organizar e disseminar o acervo histórico e atual de geociências do IBGE Específica 

289 Presidir Comitê, Comissão, Grupo de Trabalho Genérica 

290 Prestar assistência às atividades de gestão acadêmica Específica 

291 Prestar assistência e orientação a servidores e estagiários Genérica 

292 Proceder à emissão de empenhos e pré-empenhos de despesa. Específica 

293 Proceder às retificações de valores pagos da Dívida Ativa Específica 
Produzir conteúdos multimídia de comunicação adequados aos distintos públicos interno e externo de 

294 maneira contínua, regular e consistente Específica 

295 Produzir e distribuir conteúdos noticiosos e reportagens para a internet, rádio e veículos impressos. 
Específica 

Promover o suporte técnico especializado à DGC e outras áreas em todo o ciclo de produção e 
disseminação de geoinformação, incluindo o projeto, desenvolvimento, implantação e integração de 

296 aplicações, interfaces, dados e Sistemas em Geomática. Específica 

Promover produtos de disseminação de resultados nos canais oficiais (intranet, Portal do IBGE, redes 

297 sociais, outros) Específica 

298 Propor realização de Termos de Ajustamento de Conduta Específica 

299 Prospectar novas Tecnologias e Metodologias Específica 

300 Prover manutenção corretiva, adaptativa, evolutiva de sistemas Específica 

301 Prover suporte operacional, técnico ou de capacitação Genérica 

302 Prover suporte técnico e informações a instituições externas Específica 

303 Prover, monitorar e garantir a conformidade da segurança do ambiente de TIC Específica 
Providenciar desfazimento de bens inservíveis (Leilão, Doação, Cessão e demais formas de desfazimento de 

304 bens móveis e imóveis) Específica 

305 Providenciar pagamento do material recebido Específica 

306 Publicar ou atualizar seções na intranet institucional Genérica 

307 Publicar, disseminar e divulgar documentos institucionais, atualizar conteúdo no portal institucional 
Genérica

 

308 Realizar a atividades censitárias de acordo com as normas e definições da Diretoria responsável Específica 
Realizar a atividades ligadas à atualização das bases cartográficas, dos recortes territoriais e cadastros de 

309 endereços de acordo com as normas e definições da Diretoria de Geociências Específica 

310 Realizar atendimento à imprensa e usuários externos Genérica 

311 Realizar atividades de pesquisa acadêmico-científicas Específica 

312 Realizar atividades ligadas à alteração e substituição de cargos (FCPE, DAS, FG, GSE, outros) Específica 

313 Realizar atividades ligadas à gestão do orçamento Genérica 

314 Realizar atividades ligadas à gestão dos processos de compras Genérica 

315 Realizar avaliação da pesquisa acadêmica Específica 

316 Realizar benchmarking com outras instituições públicas e privadas, nacionais e internacionais Genérica 
Realizar coleta das informações das pesquisas sociais, demográficas e econômicas de acordo com as 

317 normas e definições da Diretoria de Pesquisa Específica 

318 Realizar compra direta (inexigibilidade e dispensa de licitação, esta inclusive por cotação eletrônica) Específica 

319 Realizar contratações e desligamentos, admissões e exonerações de pessoal Específica 
Realizar e/ou acompanhar as atividades de preparo, divulgação e disseminação dos produtos (por 

320 atividade) Específica 

321 Realizar exame médico periódico (EMP) Específica 

322 Realizar o monitoramento e análise do clipping diário Específica 
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Realizar o planejamento do início das atividades de coleta de dados, atividades de atualização das bases 

323 cartográficas, recortes territoriais, cadastros de endereços e operações censitárias Específica 

324 Realizar tomada de contas anual Específica 

325 Receber e analisar denúncias de irregularidades Específica 

326 Recepcionar e prover autorização para pagamentos de multas junto ao Departamento de Trânsito Específica 

327 Recuperar dados, produzir gráficos e mapas. Específica 

328 Registrar contabilmente e analisar a depreciação e acompanhamento dos registros contábeis do intangível Específica 

329 Registrar valores dos contratos de serviços, de locações e de fornecimento de bens Específica 

330 Repassar informações de reuniões à equipe Genérica 

331 Representar a Fundação IBGE, judicial e extrajudicialmente Específica 

332 Representar o IBGE em eventos específicos Genérica 

333 Reunir informações de avaliação da pesquisa Específica 

334 Revisar e atualizar documentos institucionais Genérica 

335 Revisar, ajustar, validar e publicar instrumentos administrativos Genérica 

336 Revisar, padronizar, normatizar e editorar produtos geocientíficos Específica 

337 Revisar, validar e criticar dados e resultados da pesquisa Específica 

338 Secretariar reunião ou apoiar Secretaria Executiva - preparar agenda, convocar reunião, realizar ata 
Genérica

 

339 Solicitar esclarecimentos ou realizar consultas Genérica 

340 Supervisionar e acompanhar as atividades de secretaria e gabinete Genérica 

341 Testar processo estatístico de produção Específica 

342 Traduzir documentos e publicações Específica 

343 Triar e distribuir solicitações de usuários externos. Específica 

344 Utilizar calculadora de penalidade administrativa Específica 

345 Verificar disponibilidade de dados da pesquisa Específica 

346 Viabilizar afastamento de servidores do país Específica 
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