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PORTARIA DO PRESIDENTE/IBGE N2 3.865, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2022

A PRESIDENTE em exercicio da FUNDACAO INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA —
IBGE, no uso das atribuicGes que lhe confere o Art. 62 do Estatuto aprovado pelo Decreto n® 11.177,
de 18 de agosto de 2022, e tendo em vista o disposto no Decreto n° 9.203, de 22 de novembro de

2017, resolve:

Art. 12 Instituir a Cartilha de Conduta para Fornecedores do IBGE na forma do Anexo a esta Portaria.
Art. 22 Estabelecer a ampla divulgacdo da Cartilha aos fornecedores, assim como aos servidores da
Instituicdo, que deverdo zelar pelo seu pleno cumprimento, inclusive mantendo seu conteludo
disponibilizado na Intranet e no site oficial do IBGE.

Art. 32 Delegar poderes a Diretoria-Executiva do IBGE para emitir atos normativos complementares,
no seu ambito de competéncia, e efetivar a implementacdo e as atualizagdes de procedimentos de
que trata esta Portaria.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor em 02 de janeiro de 2023.

MARISE MARIA FERREIRA
Presidente - Substituto(a)
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ANEXO

Cartilha de Conduta para Fornecedores do IBGE
1. Introdugao

A partir da edicdo do Decreto n? 9.203, de 22 de novembro de 2017, a integridade
passou a ser prevista na legislacao brasileira como um dos principios para uma boa governanca
publica.

Quando se instala na sociedade a cultura da integridade, todos ganham, os cidadaos,
as empresas e o Estado, promovendo uma politica publica efetiva e a eficiéncia no gasto
publico.

A falta de integridade nas compras publicas causa prejuizos diretos e indiretos a
sociedade, que tem que arcar com custos extras, falta de competitividade nas contratacdes e
gualidade precaria no fornecimento de bens e na prestacao de servigos publicos.

E importante ressaltar que quando uma contratacdo publica foge dos padrdes da ética
e da integridade, todos os envolvidos no processo estdo sujeitos a punicoes de carater civil,
penal e administrativo.

Percebe-se um novo paradigma social e organizacional, em que as empresas também
tém demonstrado preocupacdo em adotar processos de trabalho mais integros e
transparentes, introduzindo a cultura da integridade em todo o ambiente organizacional.

Para que a integridade seja um importante valor a ser almejado pela sociedade
brasileira é necessario que cada individuo faga sua parte, adotando e incentivando o
comportamento ético e integro.

Com esse objetivo o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE desenvolve
varias ac¢Oes visando impulsionar a integridade em ambito institucional, o que reflete,
inclusive, em suas contratacGes, que se guiam pelos principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da
probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficdcia, da
segregacdo de funcdes, da motivacao, da vinculacdo ao edital, do julgamento objetivo, da
seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade,
da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, em conformidade com Lei
14.133, de 12 de abril de 2021.

A presente cartilha é um importante material de apoio aos fornecedores que se
relacionam com o IBGE e reforga o compromisso desta instituicdo no combate a fraude e a
corrupgao.
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2. Das vedagdes aos fornecedores nos processos de contratagoes

Sao vedados aos fornecedores no relacionamento com o IBGE:

| — prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente
publico, ou a terceira pessoa a ele relacionada, bem como adotar qualquer iniciativa que possa
ser interpretada como trafico de influéncia ou como ato lesivo a Administragdo Publica;

Il — dar causa a qualquer tipo de dano ou prejuizo a Administragao Publica;

[l — comportar-se de modo inidoneo na licitacdo ou na compra direta ou, ainda, na
execucdo do contrato decorrente;

IV — praticar direta ou indireta, ativa ou passivamente, fraude ou corrupgdo que
envolva ou ndo valores monetdrios, ou ainda, omitir-se diante de tais situacdes;

V — frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, o
carater competitivo e os demais objetivos da licitacdo ou compra direta quando for o caso;

VI — impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento de
contratacao;

VIl — afastar ou tentar afastar fornecedor que participe de licitacdo ou compra direta
por meio de violéncia, grave ameaca, fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo,
assim como abster-se ou desistir de participar em razao de vantagem oferecida;

VIl — apresentar declara¢cdo ou documentacdo falsa exigida para a licitagdo, compra
direta ou celebracdo e execuc¢do do contrato;

IX — criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitacdo
publica ou compra direta ou celebrar contrato administrativo;

X — obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacdes ou
prorrogacoes de contratos celebrados com a Administracdo, sem autorizacdo em lei, no ato
convocatodrio da licitacdo ou nos respectivos instrumentos contratuais;

Xl — cumprir de forma irregular, deliberadamente, as normas editalicias ou as cldusulas
contratuais;

Xl — manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos celebrados
com a Administracdo;

Xl — disputar licitacdo ou participar da execugdo de contrato, direta ou indiretamente
sendo o autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

XIV — participar de licitagdo, da compra direta ou celebrar contrato com a
Administracdo aquele que, ao tempo da licitacdo, da compra direta ou da contratacdo, tenha
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sido declarado inidéneo e/ ou se encontre impossibilitado de participar em decorréncia de
sancao que lhe foi imposta;

XV — participar de licitacdo, compra direta ou manter contrato com a Administracdo
aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econbmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do IBGE ou com o agente publico que desempenhe fungdo
na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

XVI — omitir, modificar ou entregar a Administragao Publica levantamento cadastral ou
condicdo de contorno em relevante dissondncia com a realidade, em frustracdo ao carater
competitivo da licitagdo ou em detrimento da selecdo da proposta mais vantajosa para a
Administracdo Publica, em contratacdo para a elaboracao de projeto basico, projeto executivo
ou anteprojeto, em didlogo competitivo ou em procedimento de manifestagao de interesse;

XVIl — dar causa a contratacdes com sobrepreco ou com pregos manifestamente
inexequiveis;

XVIIl — ndo manter a proposta, ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a
documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

XIX — dar causa a inexecugdo total ou parcial do contrato, bem como ensejar o
retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo;

XX —entregar mercadoria ou prestar servico com qualidade ou em quantidade diversas
das previstas no edital ou nos instrumentos contratuais;

XXI — fornecer, como verdadeira ou perfeita, mercadoria falsificada, deteriorada,
inservivel para consumo ou com prazo de validade vencido;

XXII — entregar mercadoria por outra;

XXIIl — alterar substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria ou do servico
fornecido;

XXIV — violar direitos autorais;

XXV — praticar ou permitir qualquer meio fraudulento que torne injustamente mais
onerosa para a Administracdo a proposta ou a execucdo do contrato, inclusive o
superfaturamento;

XXVI — utilizar ou permitir a utilizacdo de servigos, bens e instalagcdes do IBGE para fins
privados;

XXVII — aceitar ou promover atos de ingeréncia do IBGE na administracdao da empresa,
assim como a subordinacdo direta dos seus empregados;

XXVIII — permitir que servidores da Administracdao indiguem pessoas expressamente
nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto contratado;
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XXIX — violar, por meio de seus empregados, prepostos ou representantes, dados e
informacdes do IBGE classificados como sigilosos, observando as medidas de seguranca dessas
informacoes;

XXX — desatender a legislacdo aplicavel no tratamento e prote¢do dos dados pessoais;

XXXI — alterar ou utilizar indevidamente dados e informacdes do IBGE sobre as quais
tenha acesso;

XXXII — discriminar pessoas, fazendo distin¢do de qualquer espécie, seja de raga, cor,
sexo, ou qualquer outra condicao;

XXXIII — tolerar ou permitir qualquer tipo de assédio moral, sexual, racial ou religioso;

XXXIV — impedir ou prejudicar a fiscalizacdo do contrato ou desatender as
determinagdes emitidas pelo servidor designado para fiscalizacdo ou gestdo contratual ou pela
autoridade superior, desde que nao contrarie as condi¢des estabelecidas na contratacdo e na
legislagao aplicavel; e

XXXV — impedir ou prejudicar as atividades de auditoria, investigacdo ou fiscalizacdo de
orgaos de controle, devendo prestar todos os esclarecimentos solicitados com exatidao.

3. Do respeito aos direitos trabalhistas e incentivo ao desenvolvimento nacional
sustentavel

O IBGE como parte integrante do Governo Federal tem o dever de contribuir para
aplicagdao de boas praticas sustentaveis, disseminando e fomentando atitudes conscientes,
voltadas para a preservagao do meio ambiente e ao desenvolvimento econdmico e social do
pais. Nesse intuito a empresa contratada pelo IBGE devera se comprometer com as seguintes
diretrizes:

| — manter reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social, se aplicado ao numero de funcionarios na empresa,
conforme disposto no art. 93 da Lei n? 8.213, de 24 de julho de 1991, e suas alteracdes
posteriores, atendendo as regras de acessibilidade previstas na legislacao;

Il — ndo possuir em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forcado, nos termos do inciso lll e IV do art. 12 e no inciso Ill do art.52 da Constituicdo
Federal, e suas alteracGes posteriores;

[l — ndo empregar menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo empregar menor de dezesseis anos, salvo menor, a partir de quatorze anos, na condicao
de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl, do art. 72 da Constituicdo Federal, e suas alteracoes
posteriores;
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IV — proporcionar boas condicGes de trabalho, pagar salarios, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdao do contrato de acordo com as
normas trabalhistas e tributarias brasileiras;

V — cumprir a cota de aprendizagem nos termos estabelecidos no art. 429 da CLT, e
suas alteragdes posteriores; e

VI — cumprir a legislagdo ambiental aplicavel aos seus produtos e servigos, buscando,
sempre que possivel, adotar processos mais eficientes e de menor geragao de residuos e
poluentes.

4. Das sangoes e penalidades

O descumprimento de obrigacdo estabelecida nessa cartilha serd apurado, garantindo-
se o contraditdrio e a ampla defesa, e atendera ao que asseveram a legislacdo vigente e os
normativos internos do IBGE.

5. Dacomunicagdo

A comunicagdo dos fornecedores com o IBGE devera conciliar objetividade e a maxima
clareza possivel, e ainda:

| — adotar linguagem formal e serem realizadas pelo representante legal da empresa,
preferencialmente por meio de oficio, utilizando-se a comunicagdo por telefone ou por e-mail
apenas para comunicagdes relativas a assuntos urgentes, emergéncias ou para tratar de
assuntos operacionais relativos a execuc¢do do contrato, que ndo integrem a motivacao de ato
administrativo ou possam influenciar no processo decisorio por parte do IBGE;

Il — ser centralizada no fiscal e no gestor do contrato, durante a execuc¢do contratual,
para que se mantenham o registro e acompanhamento da gestao contratual;

Il — assegurar nas reunides que os temas discutidos estejam claros, objetivos e
limitados ao propdsito da reunido, evitando a discussdo de assuntos impertinentes e a
divulgacdo de informacdes sigilosas; e

IV — cuidar para que durante a sessdo publica da licitacgdo a comunicacdo ocorra
somente por meio do campo préprio disponibilizado pelo sistema de compras do governo,
visando garantir a transparéncia, publicidade e isonomia.
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6. Das duvidas

Em caso de duvidas em relacdo a qualquer item desta cartilha ou a assuntos ndo
abordados, o fornecedor podera comunica-las a Ouvidoria do IBGE pelo e-mail
ouvidoria@ibge.gov.br.

7. Das representacoes e denuncias

O fornecedor poderd formalizar denuncia no Fala.BR - Plataforma Integrada de
Ouvidoria e Acesso a Informagdo (https://falabr.cgu.gov.br) ou encaminhd-la a Ouvidoria do
IBGE pelo e-mail ouvidoria@ibge.gov.br.

Atendidos os requisitos da representacdo ou da dendncia, a autoridade competente
determinard a imediata apuracdo dos fatos, observada a legislacdo que regula o Processo
Administrativo Disciplinar - PAD aplicavel ao agente e/ou o Processo Administrativo de
Responsabilizacdo — PAR cabivel ao ente privado.

Caracterizada a omissdo da autoridade originariamente competente, que ocorrera
guando esta ndo tomar nenhuma acao, injustificadamente, tendente a apuracao da infracao
denunciada, deverd ser instaurado procedimento disciplinar para apurar a conduta da
autoridade omissa.
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