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PORTARIA PR/IBGE n2 243, DE 30 DE JULHO DE 2021

O PRESIDENTE DA FUNDACAO INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA —
IBGE, no uso das atribuicdes que |he confere o art. 24 do Estatuto aprovado pelo Decreto
n2 4,740, de 13 de junho de 2003, e tendo em vista o disposto no Decreto 1.590, de 10 de
agosto de 1995, na Instrugcdo Normativa n2 65/ME, de 30 de julho de 2020, e na Portaria n?
334/ME, de 2 de outubro de 2020, RESOLVE:

DO OBJETO

Art. 12 Esta Portaria institui diretrizes e procedimentos gerais relativos a implementacao
do Programa de Gestdao de Demandas — PGD, referido neste ato como Programa de Gestao,
a serem observados pelas unidades organizacionais da Fundacdo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica — IBGE.

DAS DISPOSICOES INICIAIS
Art. 22 Poderao participar do Programa de Gestao:

| - servidores publicos ocupantes de cargo efetivo;

Il - servidores publicos ocupantes de cargo em comissdo, declarado em lei de livre
nomeagao e exoneragao;

Il - empregados publicos regidos pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943, em
exercicio no IBGE;

IV - contratados temporarios regidos pela Lei n? 8.745, de 9 de dezembro de 1993; e

V — estagiarios.

Paragrafo Unico. Em relacdo aos agentes publicos especificados nos incisos Ill e IV, a
adesdo ao Programa de Gestdo estard condicionada a modificacdo de seus contratos.

Art. 32 Para os fins desta Portaria, considera-se:

I- Programa de Gestdo: ferramenta de gestdo, autorizada em ato do Ministro de Estado,
que disciplina o exercicio de atividades funcionais cujos resultados possam ser
efetivamente mensurados, mediante execu¢do do plano de trabalho pelos profissionais
participantes e avaliacdo das entregas pelos gestores imediatos, nos termos da Instrucao
Normativa n2 65/ME, de 2020, e dos procedimentos gerais dispostos nesta Portaria;

II- atividade: conjunto de ag¢bes especificas a serem realizadas de forma individual e
supervisionada pelo gestor imediato, visando entregas no ambito de projetos e processos
de trabalho institucionais;
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lll- entrega: resultado do esforco empreendido na execucdo de uma atividade sendo
definida no planejamento e com data prevista de conclusao;

IV- teletrabalho: modalidade de trabalho em que o cumprimento da jornada regular pelo
participante pode ser realizado fora das dependéncias fisicas do drgdo, em regime de
execucao parcial ou integral, de forma remota e com a utilizacdo de recursos tecnoldgicos,
para a execucao de atividades que sejam passiveis de controle e que possuam metas,
prazos e entregas previamente definidos e, ainda, que ndo configurem trabalho externo,
dispensado do controle de frequéncia;

V- trabalho externo: atividades que, em razdo da sua natureza, da natureza do cargo ou das
atribuicGes da unidade que as desempenha, sdo desenvolvidas externamente as
dependéncias do 6rgdo ou entidade e cujo local de realizacdo é definido em funcdo do seu
objeto;

Art. 42 Os profissionais do IBGE que aderirem ao Programa de Gestdo poderdo executa-lo
na modalidade de trabalho presencial ou na modalidade de teletrabalho em regime de
execucdo parcial ou integral, conforme o disposto nos arts. 10 a 15 desta Portaria.

Art. 52 A participacdo no Programa de Gestdo é facultativa:

I- as unidades do IBGE e aos seus titulares, em fun¢do da conveniéncia e do interesse do
servico; e

II- aos profissionais do IBGE lotados nas unidades onde o Programa de Gestdo esta sendo
implementado, desde que desempenhem atividades elencadas na tabela constante do
Anexo | e que a sua participa¢ao seja aprovada pelo gestor imediato, ndao constituindo,
contudo, um direito adquirido.

Art. 62 As atividades abrangidas pelo Programa de Gestao serao realizadas com dispensa
de controle de frequéncia em quaisquer das modalidades de trabalho de que trata o art.
10.

§ 12 O controle das atividades abrangidas pelo Programa de Gestao, elencadas na tabela
de atividades constante no Anexo |, sera realizado por meio do cumprimento de metas,
prazos e entregas previamente definidos em plano de trabalho.

§ 22 Orientacdes detalhadas relativas a dispensa do controle de frequéncia serdao editadas
em Instrugcdo Normativa conforme disposto no art. 8¢.

Art. 72 Cabera ao profissional participante, quando executar o Programa de Gest3ao na
modalidade de teletrabalho, providenciar as estruturas fisica e tecnolégica necessarias,
mediante a utilizacdo de equipamentos e mobilidrios adequados e ergondmicos,
assumindo, inclusive, os custos referentes a conexdao a Internet, a energia elétrica e ao
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telefone, entre outras despesas decorrentes do exercicio de suas atribuicées, conforme o
disposto na Instru¢do Normativa/ME n° 65, de 2020.

§ 12 A seu critério e de acordo com a disponibilidade, o IBGE podera fornecer
equipamentos tecnoldgicos ao participante em modalidade de teletrabalho, ndo se
constituindo esta possibilidade em direito do trabalhador.

§ 29 As questdes relativas a seguranca da informacdo deverdo ser observadas conforme
estabelecido pela Politica de Seguranca da Informac¢do e Comunicagdes do IBGE (POSIC), a
ser revista.

Art. 82 Os procedimentos especificos e operacionais para implementacdo do Programa de
Gestdo serdo definidos em Instrucdo Normativa expedida pela Coordenacdo de Recursos
Humanos.

Art. 92 Os resultados e beneficios esperados pela implementacdo do Programa de Gestdo
no IBGE s3o:

I- reforcar a cultura de orientacdo para resultados, com foco no incremento da eficiéncia e
da efetividade dos servicos prestados a sociedade, bem como na qualidade da entrega dos
funcionarios;

II- contribuir para a promocdo da qualidade de vida e da motivacdo dos participantes e
atrair e reter talentos;

IlI- fomentar o desenvolvimento de mecanismos de avaliagdo e alocagao de recursos;

IV- contribuir com a redugao de custos relativos a infraestrutura e aos insumos; e

V- contribuir para a redugdo de impactos socioambientais negativos.

DOS PROCEDIMENTOS E NORMAS GERAIS

Art. 10 O Programa de Gestdo podera ser implementado nas seguintes modalidades:
I- presencial;

lI- de teletrabalho em regime de execugao integral; e

lll- de teletrabalho em regime de execugao parcial.

Art. 11 Enquadram-se nas atividades que poderdo ser executadas de forma remota, mas
nao se limitando a elas, aquelas com os seguintes atributos:

I- cuja natureza demande maior esforgo individual e menor interacdo com outros agentes
publicos;
II- cuja natureza de complexidade exija elevado grau de concentracao; ou
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lll- cuja natureza seja de baixa a média complexidade com elevado grau de previsibilidade
e/ou padronizagdo nas entregas.

Art. 12 O teletrabalho ndo podera:

I- abranger atividades que ndo estejam elencadas na tabela de atividades constante no
Anexo | desta Portaria;

II- abranger atividades cuja natureza exija a presenca fisica do participante na unidade ou
gue sejam desenvolvidas por meio de trabalho externo, conforme disposto na Instrucdo
Normativa/ME n° 65, de 2020; e

lll- reduzir a capacidade de atendimento de setores que atendam ao publico interno e ao
publico externo.

Art. 13 O profissional participante do Programa de Gestdo que esteja em exercicio na
modalidade de teletrabalho em regime de execucdo integral podera ser convocado para
comparecer presencialmente a sua unidade, no interesse fundamentado da Administracao
ou quando houver pendéncia que ndo possa ser solucionada de forma remota.

§ 12 O prazo de antecedéncia minima de convoca¢do para comparecimento presencial do
funciondrio sera é de cinco dias uteis.

§ 22 A data e o horario definidos para comparecimento na unidade deverdo ser
comunicados no ato da convocacao.

Art. 14 Na modalidade de teletrabalho em regime de execugdao parcial, o participante
deverd comparecer duas ou trés vezes na semana para cumprir jornada em regime
presencial, nos termos do cronograma definido em seu plano de trabalho.

DA HABILITAGAO DOS PARTICIPANTES

Art. 15 O Presidente divulgard nominalmente os profissionais habilitados para participar
do Programa de Gestdo, mantendo a relagdo atualizada.

Art. 16 Quando houver necessidade de limitagao de vagas, a sele¢dao dentre os candidatos
interessados habilitados a participar do Programa de Gestdo se dard mediante decisdo
justificada.

Art. 17 Sempre que o total de candidatos habilitados exceder o total de vagas e houver
igualdade de habilidades e caracteristicas entre os habilitados, serdo observados, dentre
outros, os seguintes critérios na priorizacdo dos participantes:

I- com hordrio especial, nos termos dos §§ 12 a 32 do art. 98 da Lei n? 8.112, de 11 de
dezembro de 1990;
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II- gestantes e lactantes, durante o periodo de gestacdo e amamentacao;

I11- com mobilidade reduzida, nos termos da Lei n2 10.098, de 19 de dezembro de 2000;
IV- com melhor resultado no ultimo processo de avaliacdo de desempenho individual;
V- com maior tempo de exercicio na unidade, ainda que descontinuo; e

VI- com vinculo efetivo.

Art. 18 Sempre que possivel, sera promovido o revezamento entre os interessados e
habilitados a participar do Programa de Gestdo.

Art. 19 Os participantes que tenham sido desligados do Programa de Gestdo pelo ndo
atingimento de metas somente poderdo pleitear o retorno ao Programa apds, pelo menos,
doze meses da data de sua saida.

Art. 20 O Programa de Gestdo nas modalidades de teletrabalho podera ser alternativa aos
servidores que atendam aos requisitos para remocdo nos termos das alineas "a" e "b" do
inciso Ill do caput do art. 36, da Lei n2 8.112, de 11 de dezembro de 1990, e para concessao
da licenga por motivo de afastamento do conjuge ou companheiro prevista no art. 84 da
Lei n2 8.112, de 1990, desde que para o exercicio de atividade compativel com o seu cargo
e sem prejuizo para a Administracdo.

DA ELABORAGAO DO PLANO DE TRABALHO

Art. 21 O candidato aprovado para participar do Programa de Gestao devera assinar plano
de trabalho, que conterd, dentre outras informagdes:

I- a modalidade e o regime de execu¢do do Programa de Gestdo em que participard o
profissional;

II- as atividades a serem desenvolvidas com as respectivas metas a serem alcanc¢adas; e

lll- o termo de ciéncia e responsabilidade a ser firmado pelo participante e pelo gestor
imediato, constante no Anexo Il.

§ 12 O plano de trabalho, bem como a tabela de atividades e seu termo de ciéncia e
responsabilidade, sera registrado em sistema informatizado préprio.

§ 22 As atividades que irdo compor o plano de trabalho serdo provenientes da tabela de
atividades constante no Anexo |, de acordo com seu nivel de complexidade e suas metas
expressas em horas.
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§ 32 O somatoério das metas das atividades ndo poderd ser superior ao quantitativo de
horas do periodo estabelecido para o plano de trabalho.

§ 49 O gestor imediato poderd redefinir as metas do participante por necessidade do
servico, na hipdtese de surgimento de demanda prioritaria cujas atividades ndo tenham
sido previamente acordadas.

Art. 22 O plano de trabalho ird prever afericdo e avaliacdo das entregas quanto ao
atingimento ou ndo das metas estipuladas, em um valor que varia de zero a dez, mediante
analise fundamentada do gestor imediato.

Paragrafo Unico. Somente serdo consideradas aceitas as entregas cuja nota atribuida pelo
gestor imediato seja igual ou superior a cinco.

Art. 23 Os procedimentos operacionais para realizacdo e execucdo do plano de trabalho
serdo definidos em ato normativo especifico, expedido pela Coordenacdo de Recursos
Humanos, conforme o disposto no art. 82.

DO ACOMPANHAMENTO E DO MONITORAMENTO DO PROGRAMA DE GESTAO

Art. 24 Decorridos seis meses da publicacdo desta Portaria, periodo considerado como
ambientacdo, o IBGE deverda fornecer, no minimo semanalmente, informacdes atualizadas
e registradas em sistema informatizado, nos termos da Instrucdo Normativa n° 65/ME, de
2020.

§ 12 As informagdes de que trata o caput também deverdo ser divulgadas pelo IBGE em
seu sitio eletronico.

§22 Apenas serao divulgadas informagdes nao sigilosas, com base nas regras de
transparéncia de informacgdes e dados previstas em legislagao.

Art. 25 Decorridos seis meses da publicacdo das normas e procedimentos gerais, devera
ser consolidado pela Presidéncia desta Fundagdo um relatdério de acompanhamento do
Programa de Gestdo, nos termos do art. 15 da Instru¢cdo Normativa n? 65/ME, de 2020.

Paragrafo unico. O relatério a que se refere o caput devera ser submetido a Coordenacgao
de Recursos Humanos e a Geréncia de Planejamento e Gestdo da Diretoria-Executiva para
analise e manifestacdo técnica expressa, que podera indicar a necessidade de reformulagao
da norma de procedimentos gerais do Programa de Gestao.

Art. 26 Com a finalidade de conhecer os beneficios e resultados advindos da
implementacao de Programa de Gestao, o IBGE deverd elaborar relatério gerencial anual, a
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ser entregue as autoridades competentes até o dia 30 de novembro de cada ano, nos
termos do art. 17 da Instru¢do Normativa n° 65/ME, de 2020.

DO DESLIGAMENTO DO PROGRAMA DE GESTAO

Art. 27 O processo de desligamento do profissional participante do Programa de Gestdao
ocorrera:

I- por solicitacdo do participante;

II- por interesse da Administracdo, em razdo de conveniéncia, necessidade ou
redimensionamento da forca de trabalho, devidamente justificada;

lll- em virtude de remoc¢ao com alteracdo da unidade de exercicio;

IV- em virtude de aprovacdo do profissional para a execucdo de outra atividade ndo
abrangida pelo Programa de Gestdo, salvo nas acumulacdes licitas de cargos quando
comprovada a compatibilidade de horarios;

V- pelo descumprimento das metas e obrigacGes previstas no plano de trabalho e do
termo de ciéncia e responsabilidade; ou

VI- pelo descumprimento das atribuicdes e responsabilidades previstas nesta Portaria.

Art. 28 O Ministro de Estado podera, excepcionalmente e com a devida fundamentacao
para tal, suspender o Programa de Gestdao, alterar ou revogar a respectiva norma de
procedimentos gerais, por razdes técnicas ou de conveniéncia e oportunidade.

Art. 29 Nas hipéteses de que tratam os arts. 27 e 28, o participante continuara em regular
exercicio das atividades no Programa de Gestdo até que seja notificado do ato de

desligamento, suspensao ou revogacado da norma de procedimentos gerais e do Programa.

Paragrafo Unico. A notificacdo de que trata o caput definird prazo, que ndao poderd ser
inferior a dez dias, para que o participante volte a se submeter ao controle de frequéncia.

DAS ATRIBUIGOES E RESPONSABILIDADES

Art. 30 Constituem atribuicdes e responsabilidades do participante de Programa de
Gestao:

I- assinar termo de ciéncia e responsabilidade;

II- cumprir o estabelecido no plano de trabalho;
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Pardgrafo Unico. Sdo responsabilidades adicionais daqueles que exercerdo o Programa de
Gestdo no regime de teletrabalho:

lll- atender as convocacbes para comparecimento a unidade sempre gque sua presenca
fisica for necessdria e houver interesse da Administracdo Publica, mediante convocacao
com antecedéncia minima de cinco dias uteis, desde que devidamente justificado pelo
gestor imediato;

IV- manter dados cadastrais e de contato, especialmente telefénicos, permanentemente
atualizados e ativos;

V- consultar, periodicamente, os meios de comunicagdo institucionais: o correio eletrénico
institucional, a Intranet, os aplicativos oficiais de mensagens instantaneas e video, e demais
formas de comunicac¢do do 6rgdo ou entidade de exercicio;

VI- permanecer disponivel para contato por telefonia fixa ou modvel e por meio de
aplicativo oficial de mensagem instantanea e video durante o horario de referéncia do
IBGE, ndo podendo extrapolar o horario de funcionamento de sua unidade de lotacdo,
salvo em situac¢Oes de excepcional necessidade de trabalho;

VIl- manter o gestor imediato informado, de forma periddica, e sempre que demandado,
por meio de mensagem de correio eletronico institucional, ou outra forma de comunicacao
previamente acordada, acerca da evolugcdo do trabalho, bem como indicar eventual
dificuldade, duvida ou informacdo que possa atrasar ou prejudicar o seu andamento;

VIII- comunicar ao gestor imediato a ocorréncia de afastamentos, licengas ou outros
impedimentos para eventual adequac¢dao das metas e prazos ou possivel redistribuicdo do
trabalho;

IX- zelar pelas informagdes acessadas de forma remota, mediante observancia as normas
internas e externas de seguranca da informacado; e

X- retirar processos e demais documentos das dependéncias da unidade, quando
necessarios a realizacdo das atividades, durante o horario de expediente, observando os
procedimentos relacionados a seguranca da informacdo e a guarda documental, constantes
de regulamentagdo proépria, quando houver, e mediante termo de recebimento e
responsabilidade.

Art. 31 Compete ao gestor imediato:

I-acompanhar a qualidade e a adaptagao dos participantes do Programa de Gestao;
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II- manter contato permanente com os participantes do Programa de Gestdo em
modalidade de teletrabalho para repassar instrucdes de servico e manifestar consideracdes
sobre sua atuacao;

llI- aferir o cumprimento das metas estabelecidas bem como avaliar a qualidade das
entregas;

IV- dar ciéncia ao dirigente de sua unidade organizacional sobre a evolucdo do Programa de
Gestdo, dificuldades encontradas e quaisquer outras situacdes ocorridas, para fins de

consolidacdo dos relatoérios; e

V- registrar a evolucdo das atividades do Programa de Gestdo nos relatdrios
periodicamente.

Art. 32 Compete ao dirigente da unidade:

I- dar ampla divulgacdo das regras para participacdo no Programa de Gestdo, nos termos
dos procedimentos e normas gerais desta Portaria;

II- divulgar nominalmente os participantes do Programa de Gestdo, mantendo a relacdo
atualizada;

I1l- controlar os resultados obtidos em face das metas fixadas para sua unidade;
IV- analisar os resultados do Programa de Gestao em sua unidade;

V- supervisionar a aplica¢ao e a disseminagao do processo de acompanhamento de metas e
resultados;

VI- colaborar com a area de Gestdo de Pessoas e com a area responsavel pelo
acompanhamento dos resultados institucionais para melhor execu¢dao e para assegurar o
regular cumprimento das regras do Programa de Gestao;

VII- sugerir a autoridade competente, com base nos relatdrios, a suspensado, alteragao ou
revogac¢ao da norma de procedimentos gerais e do Programa de Gestao; e

VIIl- manter contato permanente com a area de gestao de pessoas e a area responsavel
pelo acompanhamento de resultados institucionais, a fim de assegurar o regular
cumprimento das regras do Programa de Gestao.

DAS INDENIZAGOES E VANTAGENS
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Art. 33 Ficard vedada a autorizacdo da prestacdo de servicos extraordinarios pelos
participantes do Programa de Gestao.

Pardgrafo uUnico. O cumprimento, pelo participante, de metas superiores as metas
previamente estabelecidas ndo configura a realizacdo de servicos extraordinarios.

Art. 34 Ficard vedada aos participantes do Programa de Gestdo a adesdo ao banco de
horas de que trata a Instrucdo Normativa n? 2/SGP/MPDG, de 2018, n3o havendo
possibilidade de acumulo ou compensacdo de horas durante o Programa de Gestdo,
excetuando-se os casos previstos em lei.

Paragrafo unico. Verificada a existéncia de banco de horas de que trata o caput, o servidor
deverd usufruir as horas computadas como excedentes ou compensda-las como débito
antes do inicio da participacdo no Programa de Gestao.

Art. 35 O participante do Programa de Gestdo que se afastar da sede do érgao em carater
eventual ou transitério, no interesse da Administracdo, para outro ponto do territdrio
nacional ou para o exterior, fard jus a passagens e didrias destinadas a indenizar as parcelas
de despesas extraordinaria com pousada, alimentacdo e locomogdo urbana, utilizando-se
como ponto de referéncia a localidade da sua unidade de exercicio.

Art. 36 O participante do Programa de Gestdo somente fara jus ao pagamento do auxilio-
transporte nos casos em que houver deslocamentos de sua residéncia para o local de
trabalho e vice-versa, nos termos da Instrucdo Normativa n2 207/SGP/SEDGG/ME, de 21 de
outubro de 2019.

Art. 37 O participante do Programa de Gestdo fard jus aos afastamentos previstos em lei,
qgue deverdo ser langados normalmente nos sistemas automatizados correspondentes.

Art. 38 Ficara vedado o pagamento de adicional noturno aos participantes do Programa de
Gestao.

§12 Nao se aplica o disposto no caput aos casos em que for possivel a comprovacao da
atividade, ainda que remota, prestada em hordrio compreendido entre vinte e duas horas
de um dia e cinco horas do dia seguinte, desde que previamente autorizada de forma
expressa pelo gestor imediato do participante.

§22 A autorizacdo de que trata o §12 somente podera ser deferida mediante justificativa
guanto a necessidade da medida, considerando-se a natureza da atividade exercida.

DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 39 Os casos pertinentes a matéria disposta nesta Portaria ndo explicitamente
regulamentados por ela ou por outro ato normativo interno serao resolvidos pela Diretora-
Executiva, segundo as disposicGes contidas na Instru¢cdo Normativa n® 65/ME, de 2020, e

nas demais normas federais aplicaveis.

DA VIGENCIA

Art. 40 Esta Portaria entra em vigor em 2 de agosto de 2021.

EDUARDO LUIZ GONCALVES RIOS NETO
Presidente
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